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Во исполнение Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановления Правительства Пермского края от 25.03.2010 № 113-п "Об утверждении Регламента формирования и ведения реестров государственных услуг в Пермском крае", в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", в целях обеспечения формирования муниципальных заданий на предоставление муниципальных услуг (выполнение работ) и бюджетного планирования ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый Порядок формирования и ведения реестров муниципальных услуг.

2. Структурным подразделениям администрации городского округа «Город Губаха»:

2.1. сформировать реестры в установленной сфере деятельности в срок до 15 апреля 2013 года;

2.2. совместно с отделом обеспечения деятельности администрации разместить реестры в установленной сфере деятельности в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и на официальном сайте городского округа «Город Губаха» в срок до 20 апреля 2013 года;

2.3. ежеквартально проводить мониторинг правовой базы, содержащей сведения о муниципальных услугах.

3. Отделу закупок, государственных услуг и муниципальных заданий:

3.1. сформировать единый реестр муниципальных услуг городского округа «Город Губаха» в срок до 1 мая 2013 года;

3.2. осуществлять ведение единого реестра муниципальных услуг городского округа «Город Губаха».

4. Настоящее постановление опубликовать в официальном вестнике газеты «Уральский шахтер» и разместить на официальном сайте городского округа «Город Губаха».

5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации по социальной политике Давыдова А.В., заместителя главы администрации по экономическому развитию Попову О.А., заместителя главы администрации по вопросам управления ресурсами, развитию инфраструктуры и ЖКХ Тимохина Н.П., заместителя главы администрации по вопросам организации управления Самара А.Ю.

И.о. главы администрации





А.В. Давыдов

УТВЕРЖДЕН

постановлением

администрации 

от 04.02.2013 № 119
ПОРЯДОК

формирования и ведения реестров муниципальных услуг
1. Общие положения

1.1. Порядок формирования и ведения реестров муниципальных услуг определяет требования к правилам их формирования и ведения. 

1.2. Основные понятия, используемые в Порядке:

муниципальная услуга, предоставляемая структурными подразделениями администрации городского округа «Город Губаха» (далее - муниципальная услуга), - деятельность по реализации функций органа местного самоуправления (далее - орган, предоставляющий муниципальные услуги), которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" )далее Федеральный закон № 131-ФЗ) и Уставом городского округа «Город Губаха»;

реестр муниципальных услуг в установленной сфере деятельности- информационная система, которая содержит перечень муниципальных услуг, посредством которых реализуется исполнение полномочий органов местного самоуправления в соответствующей отрасли (далее - отраслевой реестр);

сводный реестр муниципальных услуг - сводная информационная система, которая содержит все отраслевые реестры (далее - сводный реестр). 

1.3. Отраслевой реестр ведет главный распорядитель бюджетных средств, формирующий и утверждающий муниципальное задание.

1.4. Отраслевой реестр утверждается постановлением администрации городского округа «Город Губаха» (далее- администрация городского округа) не позднее чем за месяц до начала формирования муниципальных заданий на оказание муниципальных услуг и проекта решения Думы Губахинского городского округа о местном бюджете на очередной финансовый год и плановый период.

1.5. Сводный реестр ведет отдел закупок, государственных услуг и муниципальных заданий администрации городского округа.

1.6. Формирование и ведение реестров осуществляется в целях обеспечения:

систематизации и доступности сведений о муниципальных услугах;

повышения эффективности и качества деятельности органов местного самоуправления по обеспечению реализации прав и законных интересов физических и (или) юридических лиц;

формирования муниципального задания на оказание муниципальных услуг;

бюджетного планирования.

1.7. Включению в реестры подлежат установленные действующим законодательством муниципальные услуги, оказываемые структурными подразделениями администрации городского округа, муниципальными бюджетными учреждениями городского округа «Город Губаха» и иными юридическими лицами.

1.8. Ведение реестров включает в себя следующие процедуры:

включение муниципальной услуги в соответствующий отраслевой реестр;

внесение в соответствующий отраслевой реестр изменившихся сведений о муниципальной услуге (актуализация данных);

исключение муниципальной услуги из соответствующего отраслевого реестра.

1.9. При формировании и ведении реестров используются следующие принципы:

единство требований к определению и включению муниципальной услуги в отраслевые реестры;

нормативная обоснованность всех изменений, вносимых в отраслевые реестры;

полнота отраслевых реестров;

открытость и доступность отраслевых реестров для всех заинтересованных лиц;

регулярная актуализация сведений о муниципальных услугах, содержащихся в отраслевых реестрах.

2. Порядок формирования отраслевых реестров

2.1. Формирование и ведение отраслевых реестров осуществляются главными распорядителями бюджетных средств (далее - ГРБС) в электронном виде (таблица MS Excel) по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку.

2.2. Отраслевые реестры состоят из набора записей о муниципальных услугах. Каждая запись отраслевого реестра содержит следующие обязательные поля:

2.2.1. "Порядковый номер муниципальной услуги":

4-значный порядковый номер муниципальной услуги.

2.2.2. "Наименование муниципальной услуги".

Поле "Наименование муниципальной услуги" должно содержать формулировку из текста нормативного правового акта, устанавливающего полномочие по предоставлению муниципальной услуги, с указанием реквизитов нормативно-правового акта.

2.2.3. "Орган, предоставляющий муниципальную услугу".

Поле " Орган, предоставляющий муниципальную услугу " должно содержать полное наименование главного распорядителя бюджетных средств.

2.2.4. "Категории потребителей муниципальной услуги".

Поле "Категории потребителей муниципальной услуги" должно содержать информацию о потребителе муниципальной услуги (физическое или юридическое лицо).

2.2.5. "Единицы измерения показателей объема (состава) муниципальной услуги".

Поле "Единицы измерения показателей объема (состава) муниципальной услуги" содержит информацию об единицах измерения г муниципальной услуги.

2.2.6. "Источник финансирования муниципальной услуги".

Поле "Источник финансирования муниципальной услуги" должно содержать информацию о наименовании источника финансирования муниципальной услуги.

2.2.7. "Основные требования к качеству муниципальной услуги".

Поле "Основные требования к качеству муниципальной услуги" заполняется при наличии утвержденного административного регламента предоставления муниципальных услуг или стандарта предоставления муниципальной услуги. В данном поле приводится ссылка на соответствующие разделы (положения) административного регламента предоставления муниципальных услуг или стандарта предоставления муниципальной услуги.

2.2.8. "Реквизиты нормативного правового акта об утверждении стандарта предоставления муниципальной услуги".

Поле "Реквизиты нормативного правового акта об утверждении стандарта предоставления муниципальной услуги" заполняется при наличии утвержденного административного регламента предоставления муниципальных услуг или стандарта предоставления муниципальной услуги.

2.2.9. "Предоставление муниципальной услуги в электронном виде".

Поле "Предоставление муниципальной услуги в электронном виде" содержит признак предоставления муниципальной услуги в сети Интернет. В этом случае в соответствующую графу вносится значения «не предоставляется» либо «предоставляется».

2.3. Сформированному отраслевому реестру присваивается имя "Муниципальные услуги_ ГРБС.xls".

2.4. Ответственность за формирование и ведение отраслевого реестра ГРБС возлагается на руководителя ГРБС, который обеспечивает ведение отраслевого реестра и назначает администратора по ведению отраслевого реестра (далее - администратор).

2.5. Обновление отраслевого реестра осуществляет ГРБС путем актуализации отраслевого реестра в случаях, предусмотренных пунктом 4.6 настоящего Порядка.

3. Формирование сводного реестра

3.1. Сводный реестр формируется в виде файла-книги формата MS Excel на основе отраслевых реестров ГРБС.

3.2. Файл-книга имеет наименование "Услуги_городского округа «Город Губаха».xls" и состоит из листов, которые содержат отраслевые реестры ГРБС.

3.3. Ответственность за формирование и ведение сводного реестра возлагается на начальника отдела закупок, государственных услуг и муниципальных заданий администрации городского округа, который обеспечивает ведение сводного реестра и назначает администратора по сопровождению информации и размещению совместно с отделом обеспечения деятельности администрации файла-книги на официальном сайте городского округа «Город Губаха».
4. Порядок проведения мониторинга и внесения изменений в отраслевой реестр

4.1. В целях своевременного внесения изменений в отраслевые реестры осуществляется мониторинг правовой базы, содержащей сведения о муниципальных услугах (далее - мониторинг).

Мониторинг осуществляют ГРБС, формирующие отраслевые реестры.

4.2. Мониторинг проводится ежеквартально, не позднее 15-го числа месяца, следующего за истекшим кварталом.

4.3. Объектами мониторинга являются:

федеральные конституционные законы;

федеральные законы;

правовые акты Президента Российской Федерации;

правовые акты Правительства Российской Федерации;

правовые акты федеральных министерств и ведомств;

соглашения о передаче федеральных полномочий;

законы Пермского края;

правовые акты губернатора Пермского края;

правовые акты Правительства Пермского края;

правовые акты председателя Правительства Пермского края;

правовые акты городского округа «город Губаха»;

вступившие в силу решения судов.

4.4. В ходе проведения мониторинга руководителем ГРБС принимается одно из следующих решений:

включение новой муниципальной услуги;

изменение сведений о муниципальной услуге;

исключение муниципальной услуги.

4.5. Решение о включении новой муниципальной услуги в отраслевые реестры принимается, если принят правовой акт, наделяющий полномочиями по предоставлению новой муниципальной услуги.

4.6. Решение об изменении сведений о муниципальной услуге, содержащейся в отраслевых реестрах, принимается, если:

принят нормативный правовой акт, устанавливающий изменение наименования услуги;

принят нормативный правовой акт, предусматривающий смену ГРБС, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

вступил в действие нормативный правовой акт или вступило в законную силу решение суда о признании недействующим в части нормативного правового акта, регулирующего предоставление муниципальной услуги.

4.7. Решение об исключении муниципальной услуги из отраслевых реестров принимается в случае вступления в силу нормативного правового акта, отменяющего правовую норму, или в случае вступления в законную силу решения суда о признании недействующей правовой нормы, на основании которой муниципальная услуга была включена в отраслевые реестры.

4.8. Внесение изменений в отраслевые реестры осуществляется по мере необходимости.

4.9. Изменения в отраслевые реестры вносятся в порядке, установленном для их формирования, согласно разделу II настоящего Порядка.

5. Информирование физических и юридических лиц о муниципальных услугах в городском округе «Город Губаха», содержащемся в сводном реестре

5.1. Сведения, содержащиеся в отраслевых реестрах и сводном реестре, являются открытыми и общедоступными.

5.2. Информирование физических и юридических лиц о муниципальных услугах в городском округе «Город Губаха» осуществляется посредством размещения электронной версии сводного реестра официальном сайте городского округа «Город Губаха», адрес- http://gubakha.permarea.ru/.

Обновление электронной версии сводного реестра, размещенной на официальном сайте городского округа «Город Губаха», проводится в течение пяти рабочих дней со дня внесения изменений в отраслевые реестры.

Приложение 1

к Порядку формирования и ведения реестров муниципальных услуг 
Реестр

муниципальных услуг городского округа «Город Губаха»

___________________________________________________________

(наименование функционального органа, структурного подразделения администрации)

	№ 
п/п
	Наименование 
муниципальной
услуги
	Орган, 
предоставляющий
муниципальную 
услугу
	Категории 
потребителей 
муниципальной
услуги
	Единицы 
измерения 
показателей 
объема 
(состава) 
муниципальной
услуги
	Источник 
финансирования
муниципальной 
услуги
	Основные 
требования 
к качеству 
муниципальной
услуги
	Нормативно- 
правовое 
основание 
предоставления
услуги
	Предоставление
муниципальной
услуги 
в электронном 
виде

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9


� DOCPROPERTY  doc_summary  \* MERGEFORMAT �Об утверждении Порядка формирования и ведения реестров муниципальных услуг�





� DOCPROPERTY  reg_number  \* MERGEFORMAT �119�





� DOCPROPERTY  reg_date  \* MERGEFORMAT �04.02.2013�








