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В соответствии со статьей 69.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, постановлением администрации городского округа «Город Губаха» от 28 декабря 2015 г. № 1493 «Об утверждении Порядка формирования муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) и финансовом обеспечении выполнения муниципального задания в Губахинском городском округе Пермского края»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить муниципальному казенному учреждению «Архив города Губахи» прилагаемое муниципальное задание на 2017 год и плановый период 2018 и 2019 годов. 

2.Настоящее постановление разместить на официальном сайте городского округа «Город Губаха».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации по вопросам организации управления и внутренней политики А.Ю.Самара.

Глава города-

глава администрации 

                                                     Н.В. Лазейкин                                                       

                                                            УТВЕРЖДЕНО                                                                                                                                   постановлением  

администрации 

от  23.01.2017 № 35                                                                                                                                                                                          

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ

Муниципальное казенное учреждение «Архив города Губахи»

на 2017 год и плановый период 2018 и 2019 годы 

ЧАСТЬ 1

РАЗДЕЛ 1

Оказание информационных услуг на основе архивных документов.

1. Наименование муниципальной услуги – оказание информационных услуг на основе архивных документов.

2. Потребители муниципальной услуги: физические и юридические лица.

3. Показатели, характеризующие качество и (или) объем (содержание) оказываемой услуги:

3.1.Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги 

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Формула расчета
	Значения показателей качества

муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для расчета)

	
	
	
	Отчетный финансовый год

2015
	Текущий финансовый год

2016
	Очередной финансовый год

2017
	1-ый год планового периода

2018
	2-ой год планового периода

2019
	

	1. Доля социально-правовых запросов, исполненных в установленные сроки
	%
	Количество запросов, исполненных в срок/количество поступивших запросов 

х 100%
	100
	100
	100
	100
	100
	Ежеквартальный отчет, база данных «Обращения граждан»


          3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значения показателей качества

муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для расчета)

	
	
	Отчетный финансовый год

2015
	Текущий финансовый год

2016
	Очередной финансовый год

2017
	1-ый год планового периода

2018
	2-ой год планового периода

2019
	

	1. Количество исполненных социально-правовых запросов 
	запрос
	1275
	1280
	1285
	1290
	1290
	Ежеквартальный отчет, база данных «Обращения граждан»


4. Порядок оказания муниципальной услуги.

4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги:


    -Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»,


    -Закон Пермского края от 06.03.2007 № 11-ПК «Об архивном деле в Пермском крае»;

             -Правила организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда           Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук, утвержденные приказом Министерства культуры и массовых коммуникации Российской Федерации от 18.01.2007 № 19;

             - Методические рекомендации по исполнению запросов социально-правового характера (Росархив, 2011);

             - Приказ Агентства по делам архивов Пермского края от 02.09.2013 № СЭД-07-01-11-81 «Об утверждении   административного регламента».
	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации

	1. Размещение информации на официальном  сайте городского округа «Город Губаха»

2.Информационный стенд в помещении архива


	-Информация о новых поступлениях документов, планы и отчеты о работе учреждения, Календарь знаменательных и памятных дат, информация о мероприятиях, проводимых учреждением, административные регламенты предоставления услуг

-Административные регламенты предоставления услуг, информация о порядке предоставления услуг, режим работы, информация о мероприятиях, проводимых учреждением
	По мере поступления документов

По мере внесения изменений


4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги
5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания:

           - реорганизации или ликвидации учреждения;

           - отсутствие финансового обеспечения выполнения муниципального задания;

           - отсутствие потребности в выполнении работ;

           - установление факта нецелевого расходования бюджетных средств;

           - наличия основания предполагать, что муниципальное задание не будет выполнено в полном объеме или в соответствии с иными установленными требованиями.

6.Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если федеральным законом  предусмотрено их оказание на платной основе.

Муниципальная услуга (исполнение социально-правовых запросов) предоставляется на безвозмездной основе.

         7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Органы власти, осуществляющие контроль за

оказанием услуги

	1.Контроль за деятельностью учреждения, проверка документов и отчетности, контроль за соблюдением условий предоставления субсидий
	ежеквартально
	Администрация городского округа «Город Губаха» Пермского края (Отдел по организационным вопросам и внутренней политике)

	2. Последующий финансовый контроль
	В соответствии с утвержденным графиком проверок
	Финансовое управление администрации городского округа «Город Губаха» Пермского края


          8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Наименование

показателя
	Единица измерения


	Значение,

утвержденное в

муниципальном

задании на

отчетный период
	Фактическое

значение за

отчетный

период
	Характеристика

причин

отклонения от

запланированных

значений
	Источник информации о

Фактическом значении

показателя

	Объемы муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	1. Количество исполненных социально-правовых запросов
	Запрос
	
	
	
	База данных «Обращения граждан», ежеквартальный отчет

	Показатели качества оказываемой муниципальной услуги

	1. Доля социально-правовых запросов, исполненных в установленные сроки
	%
	
	
	
	База данных «Обращения граждан», ежеквартальный отчет


8.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания.

Отчет об исполнении муниципального задания предоставления не позднее 5-го числа месяца, следующего за отчетным периодом в отдел по организационным вопросам и внутренней политике.

8.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания.


Отчет об исполнении муниципального задания должен быть представлен в электронном виде в формате Excel и на бумажном носителе за подписью руководителя, заверенной оттиском печати.

          9. Иная информация,  необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания.

      Дополнительная информация не требуется.

РАЗДЕЛ II
 Оказание информационных услуг на основе архивных документов. 

1. Наименование муниципальной услуги: оказание информационных услуг на основе архивных документов.

2. Потребители муниципальной услуги: физические и юридические лица.

3. Показатели, характеризующие качество и (или) объём (содержание)  муниципальной  услуги

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Формула расчета
	Значения показателей качества 

муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для расчета)

	
	
	
	Отчетный финансовый год

2015
	Текущий финансовый год

2016
	Очередной финансовый год

2017
	1-ый год планового периода

2018
	2-ой год планового периода

2019
	

	1. Доля тематических запросов, исполненных в установленные сроки
	%
	Количество запросов, исполненных в срок/количество поступивших запросов 

х 100%
	100
	100
	100
	100
	100
	База данных «Обращения граждан», ежеквартальный отчет


3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значения показателей качества 

государственной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для расчета)

	
	
	Отчетный финансовый год

2015
	Текущий финансовый год

2016
	Очередной финансовый год

2017
	1-ый год планового периода

2018
	2-ой год планового периода

2019
	

	1. Количество исполненных тематических запросов 
	запрос
	122
	127
	132
	137
	137
	Ежеквартальный отчет, база данных «Обращения граждан»


4. Порядок оказания муниципальной услуги

4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги:


-Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»,


-Закон Пермского края от 06.03.2007 № 11-ПК «Об архивном деле в Пермском крае»;


-Правила организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук, утвержденные приказом Министерства культуры и массовых коммуникации Российской Федерации от 31.03.2015 № 526.

4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги

	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации

	1. Размещение информации на официальном сайте городского округа «Город Губаха»

2.Информационный стенд в помещении архива


	-Информация о новых поступлениях документов, планы и отчеты о работе учреждения, Календарь знаменательных и памятных дат, информация о мероприятиях, проводимых учреждением, административные регламенты предоставления услуг

-Административные регламенты предоставления услуг, информация о порядке предоставления услуг, режим работы, информация о мероприятиях, проводимых учреждением
	По мере поступления документов

По мере внесения изменений




5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания.


 - реорганизации или ликвидации учреждения;

           - отсутствие финансового обеспечения выполнения муниципального задания;

           - отсутствие потребности в выполнении работ;

           - установление факта нецелевого расходования бюджетных средств;

           - наличия основания предполагать, что муниципальное задание не будет выполнено в полном объеме или в соответствии с иными установленными требованиями.

6. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если федеральным законом предусмотрено ее оказание на платной основе.

6.1.Орган, устанавливающий цены (тарифы) администрация городского округа «Город Губаха»

          7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Органы власти, осуществляющие контроль за оказанием услуги

	1. Контроль за деятельностью учреждения, проверка документов и отчетности, контроль за соблюдением условий предоставления субсидий
	Ежеквартально
	Администрация городского округа «Город Губаха» Пермского края (Отдел по организационным вопросам и внутренней политике)

	2.Последующий финансовый контроль
	В соответствии с графиком проведения проверок
	Финансовое управление 

администрации городского округа «Город Губаха» Пермского края


          8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном

задании на

отчетный период
	Фактическое значение за отчетный период
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник информации о фактическом значении показателя

	Объемы муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	1. Количество исполненных тематических запросов в течение отчетного периода
	запрос
	
	
	
	База данных «Обращения граждан», отчет о работе архива

	Объемы муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	2. Доля тематических запросов исполненных в установленные сроки
	%
	
	
	
	База данных «Обращения граждан», отчет о работе архива


8.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания

Отчет об исполнении муниципального задания предоставляется не позднее 5-го числа месяца, следующего за отчетным периодом.

8.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания


Отчет об исполнении муниципального задания должен быть представлен в электронном виде в формате Excel и на бумажном носителе за подписью руководителя, заверенной оттиском печати.

9. Иная  информация,  необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания

Дополнительная информация не требуется.

РАЗДЕЛ III
 Обеспечение доступа к архивным документам (копиям) и справочно-поисковым средствам к ним. 

1. Наименование муниципальной услуги: обеспечение доступа к архивным документам (копиям) и справочно-поисковым средствам к ним.

2. Потребители муниципальной услуги: физические и юридические лица.

3. Показатели, характеризующие качество и (или) объём (содержание) муниципальной услуги:

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги 

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Формула расчета
	Значения показателей качества 

муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для расчета)

	
	
	
	Отчетный финансовый год

2015
	Текущий финансовый год

2016
	Очередной финансовый год

2017
	1-ый год планового периода

2018
	2-ой год планового периода

2019
	

	1. Количество посещений читального зала


	%


	Количество посещений читального зала

x100%


	100


	100


	100


	100


	100


	Книга учета посещений исследователями читального зала, ежеквартальный отчет

Журнал учета работы по использованию документов, ежеквартальный отчет


3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значения показателей качества 

муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для расчета)

	
	
	Отчетный финансовый год

2015
	Текущий финансовый год

2016
	Очередной финансовый год

2017
	1-ый год планового периода

2018
	2-ой год планового периода

2019
	

	1. Количество посещений читального зала


	Посещение


	15


	10


	10


	15


	20


	Книга учета посещений исследователями читального зала, ежеквартальный отчет

Журнал учета работы по использованию документов, ежеквартальный отчет


4. Порядок оказания муниципальной услуги

4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги:


-Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»,


-Закон Пермского края от 06.03.2007 № 11-ПК «Об архивном деле в Пермском крае»;


-Правила организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук, утвержденные приказом Министерства культуры и массовых коммуникации Российской Федерации от 31.03.2015 № 526.

4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги

	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления

информации

	1. Размещение информации на сайте учреждения

2.Информационный стенд в помещении архива


	Информация о новых поступлениях документов, планы и отчеты о работе учреждения, Календарь знаменательных и памятных дат, информация о мероприятиях, проводимых учреждением, административные регламенты предоставления услуг

-Административные регламенты предоставления услуг, информация о порядке предоставления услуг, режим работы, информация о мероприятиях, проводимых учреждением
	По мере поступления документов

По мере внесения изменений




5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания.


 - реорганизации или ликвидации учреждения;

           - отсутствие финансового обеспечения выполнения муниципального задания;

           - отсутствие потребности в выполнении работ;

           - установление факта нецелевого расходования бюджетных средств;

           - наличия основания предполагать, что муниципальное задание не будет выполнено в полном объеме или в соответствии с иными установленными требованиями.

6. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если федеральным законом предусмотрено ее оказание на платной основе.

Тарифы на услуги утверждаются постановлением администрации городского округа «Город Губаха»  об утверждении тарифов на платные услуги, оказываемые муниципальным казенным учреждением «Архив города Губахи».

7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Органы власти, осуществляющие контроль за оказанием услуги

	1. Контроль за деятельностью учреждения, проверка документов и отчетности, контроль за соблюдением условий предоставления субсидий
	Ежеквартально
	Администрация городского округа «Город Губаха» Пермского края (Отдел по организационным вопросам и внутренней политике)

	2.Последующий финансовый контроль
	В соответствии с графиком проведения проверок
	Финансовое управление администрации городского округа «Город Губаха» Пермского края


          8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Наименование

показателя
	Единица

измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный период
	Фактическое значение за отчетный период
	Характеристика

Причин отклонения от запланированных значений
	Источник

Информации о

Фактическом значении показателя

	Объемы муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	1. Количество посещений читального зала
	посещение
	
	
	
	Книга учета посещений исследователями читального зала, ежеквартальный отчет

Журнал учета работы по использованию документов, ежеквартальный отчет

	Показатели качества оказываемой муниципальной услуги

	1. Количество посещений читального зала
	%
	
	
	
	Книга учета посещений исследователями читального зала

Журнал учета работы по использованию документов, ежеквартальный отчет


8.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания

Отчет об исполнении муниципального задания предоставляется не позднее 5-го числа месяца, следующего за отчетным периодом в отдел по организационным вопросам и внутренней политике.

8.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания


Отчет об исполнении муниципального задания должен быть представлен в электронном виде в формате Excel и на бумажном носителе за подписью руководителя, заверенной оттиском печати.

9. Иная информация,  необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания.

Дополнительная информация не требуется.

РАЗДЕЛ IV
Обеспечение доступа к архивным документам (копиям) и справочно-поисковым средствам к ним. 

1. Наименование муниципальной услуги: обеспечение доступа к архивным документам (копиям) и справочно-поисковым средствам к ним.

2. Потребители муниципальной услуги: физические и юридические лица.

3. Показатели, характеризующие качество и (или) объём (содержание) муниципальной услуги:

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги 

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Формула расчета
	Значения показателей качества 

муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для расчета)

	
	
	
	Отчетный финансовый год

2015
	Текущий финансовый год

2016
	Очередной финансовый год

2017
	1-ый год планового периода

2018
	2-ой год планового периода

2019
	

	1. Количество посещений интернет - сайта


	%


	Количество посещений интернет сайта

x100%


	100


	100


	100


	100


	100


	


3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значения показателей качества 

муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для расчета)

	
	
	Отчетный финансовый год

2015
	Текущий финансовый год

2016
	Очередной финансовый год

2017
	1-ый год планового периода

2018
	2-ой год планового периода

2019
	

	1. Количество посещений интернет сайта


	Посещение


	
	
	
	
	
	


4. Порядок оказания муниципальной услуги

4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги:


-Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»,


-Закон Пермского края от 06.03.2007 № 11-ПК «Об архивном деле в Пермском крае»;


-Правила организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук, утвержденные приказом Министерства культуры и массовых коммуникации Российской Федерации от 31.03.2015 № 526.

4.3. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги

	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления

информации

	1. Размещение информации на сайте учреждения

2.Информационный стенд в помещении архива


	Информация о новых поступлениях документов, планы и отчеты о работе учреждения, Календарь знаменательных и памятных дат, информация о мероприятиях, проводимых учреждением, административные регламенты предоставления услуг

-Административные регламенты предоставления услуг, информация о порядке предоставления услуг, режим работы, информация о мероприятиях, проводимых учреждением
	По мере поступления документов

По мере внесения изменений




5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания:


 - реорганизация или ликвидация учреждения;

           - отсутствие финансового обеспечения выполнения муниципального задания;

           - отсутствие потребности в выполнении работ;

           - установление факта нецелевого расходования бюджетных средств;

           - наличия основания предполагать, что муниципальное задание не будет выполнено в полном объеме или в соответствии с иными установленными требованиями.

6. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если федеральным законом предусмотрено ее оказание на платной основе.

Тарифы на услуги утверждаются постановлением администрации городского округа «Город Губаха»  об утверждении тарифов на платные услуги, оказываемые муниципальным казенным учреждением «Архив города Губахи».

7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Органы власти, осуществляющие контроль за оказанием услуги

	1. Контроль за деятельностью учреждения, проверка документов и отчетности, контроль за соблюдением условий предоставления субсидий
	Ежеквартально
	Администрация городского округа «Город Губаха» Пермского края (Отдел по организационным вопросам и внутренней политике)

	2.Последующий финансовый контроль
	В соответствии с графиком проведения проверок
	Финансовое управление администрации городского округа «Город Губаха» Пермского края


          8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Наименование

показателя
	Единица

измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный период
	Фактическое значение за отчетный период
	Характеристика

Причин отклонения от запланированных значений
	Источник

Информации о

Фактическом значении показателя

	Объемы муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	1. Количество посещений интернет сайта
	посещение
	
	
	
	

	Показатели качества оказываемой муниципальной услуги

	1. Количество посещений интернет сайта
	%
	
	
	
	


8.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания

Отчет об исполнении муниципального задания предоставляется не позднее 5-го числа месяца, следующего за отчетным периодом в отдел по организационным вопросам и внутренней политике.

8.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания


Отчет об исполнении муниципального задания должен быть представлен в электронном виде в формате Excel и на бумажном носителе за подписью руководителя, заверенной оттиском печати.

9. Иная информация,  необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания.

Дополнительная информация не требуется.

ЧАСТЬ 2

РАЗДЕЛ 1

1. Наименование муниципальной работы: комплектование архивными  документами.

2. Характеристика работы

	Наименование

работы
	Содержание

работы
	Планируемый результат выполнения работы 

(количество единиц хранения)

	
	
	отчетный

год

2015
	текущий

финансовый

год

2016
	очередной

финансовый

год

2017
	1-й год

планового

периода

2018
	2-й год

планового

периода

2019

	1. Комплектование документами постоянного хранения
	Комплектование документами
	147
	164
	135
	164
	164


3. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания: 

           - реорганизация или ликвидация учреждения;

           - отсутствие финансового обеспечения выполнения муниципального задания;

           - отсутствие потребности в выполнении работ;

           - установление факта нецелевого расходования бюджетных средств;

           - наличия основания предполагать, что муниципальное задание не будет выполнено в полном объеме или в соответствии с иными установленными требованиями.

            4. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Органы власти, осуществляющие контроль за

исполнением муниципального задания

	1.Контроль за деятельностью учреждения, проверка документов и отчетности, контроль за соблюдением условий предоставления субсидий
	Ежеквартально
	Администрация городского округа «Город Губаха» (Отдел по организационным вопросам и внутренней политике)

	2.Последующий финансовый контроль
	В соответствии с утвержденным графиком проверок
	Финансовое управление администрации 

городского округа «Город Губаха»


          5. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

5.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Результат, запланированный в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактические результаты, достигнутые в отчетном финансовом году
	Источник информации о фактически достигнутых результатах 

	
	
	Отчет о работе архива,

 книга учета поступлений  документов


5.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания.

Отчет об исполнении муниципального задания предоставляется не позднее 5-го числа месяца, следующего за отчетным периодом в отдел по организационным вопросам и внутренней политике.

5.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания.


Отчет об исполнении муниципального задания должен быть представлен в электронном виде в формате Excel и на бумажном носителе за подписью руководителя, заверенной оттиском печати.

6 . Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги:


-Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»,


-Закон Пермского края от 06.03.2007 № 11-ПК «Об архивном деле в Пермском крае»;


-Правила организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук, утвержденные приказом Министерства культуры и массовых коммуникации Российской Федерации от 31.03.2015 № 526;

- Постановление администрации городского округа «Город Губаха» от 25.11.2014 №1338.

РАЗДЕЛ II
1. Наименование муниципальной работы: обеспечение сохранности и учет архивных документов.

2. Характеристика работы

	Наименование

работы
	Содержание

работы
	Планируемый результат выполнения работы

(количество единиц хранения)

	
	
	отчетный

год

2015
	текущий

финансовый

год

2016
	очередной

финансовый

год

2017
	1-й год

планового

периода

2018
	2-й год

планового

периода

2019

	Обеспечение сохранности и учет архивных документов 
	Обеспечение сохранности  и учета архивных документов в соответствии с нормативными требованиями
	38450
	38600
	38620
	38630
	39450


3. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания: 

           - реорганизации или ликвидации учреждения;

           - отсутствие финансового обеспечения выполнения муниципального задания;

           - отсутствие потребности в выполнении работ;

           - установление факта нецелевого расходования бюджетных средств;

           - наличия основания предполагать, что муниципальное задание не будет выполнено в полном объеме или в соответствии с иными установленными требованиями.

4. Порядок контроля за исполнением муниципального задания 

	Формы контроля
	Периодичность
	Органы власти, осуществляющие контроль за исполнением муниципального задания


	1.Контроль за деятельностью учреждения, проверка документов и отчетности, контроль за соблюдением условий предоставления субсидий
	Ежеквартально
	Администрация городского округа «Город Губаха» (Отдел по организационным вопросам и внутренней политике)



	2.Последующий финансовый контроль
	В соответствии с утвержденным графиком проверок
	Финансовое управление администрации городского округа «Город Губаха»




          5. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

5.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Результат, запланированный в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактические результаты, достигнутые в отчетном финансовом году
	Источник информации о фактически достигнутых результатах

	
	
	Список и листы фондов, база данных «Архивный фонд», отчет о работе архива


5.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания

Отчет об исполнении муниципального задания предоставляется не позднее 5-го числа месяца, следующего за отчетным периодом.

5.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания

Отчет об исполнении муниципального задания должен быть представлен в электронном виде в формате Excel и на бумажном носителе за подписью руководителя, заверенной оттиском печати.

6. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги:

-Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»,

-Закон Пермского края от 06.03.2007 № 11-ПК «Об архивном деле в Пермском крае»;

-Правила организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук, утвержденные приказом Министерства культуры и массовых коммуникации Российской Федерации от 31.03.2015 № 526;

- Постановление администрации городского округа «Город Губаха» от 25.11.2014 №1338.

Об утверждении муниципального задания  МКУ «Архив города Губахи»  на 2017 год  и плановый период 2018 и 2019 годы
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