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Об утверждении Административного регламента муниципального бюджетного учреждения «Культурно-досуговый центр «Салют» администрации городского округа «Город Губаха» по предоставлению муниципальной услуги «Создание условий для организации досуга и обеспечения жителей городского округа услугами организаций культуры, включая: предоставление информации о времени и месте проведения театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий» на территории п. Широковский городского округа «Город Губаха» Пермского края
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент муниципального бюджетного учреждения «Культурно-досуговый центр «Салют» администрации городского округа «Город Губаха» по предоставлению муниципальной услуги «Создание условий для организации досуга и обеспечения жителей городского округа услугами организаций культуры, включая: предоставление информации о времени и месте проведения театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий» на территории п. Широковский городского округа «Город Губаха» Пермского края».
2. Постановление опубликовать в официальном вестнике газеты «Уральский шахтер» и на официальном сайте округа.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации по социальной политике Давыдова А.В.

И.о. главы администрации 
 




Н.В. Лазейкин

УТВЕРЖДЕН

постановлением

администрации

от 23.04.2013 № 636
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

муниципального бюджетного учреждения «Культурно-досуговый центр «Салют» администрации городского округа «Город Губаха» Пермского края муниципальной услуги «Создание условий для организации досуга и обеспечения жителей городского округа услугами организаций культуры, включая: предоставление информации о времени и месте проведения театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий» на территории п. Широковский городского округа «Город Губаха» Пермского края

I. Общие положения

Настоящий административный регламент по муниципальной услуге «Создание условий для организации досуга и обеспечения жителей городского округа услугами организаций культуры, включая: предоставление информации о времени и месте проведения театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги (далее – муниципальная услуга).

Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий при организации культурно-массовых мероприятий, досуга и самодеятельного художественного творчества (далее культурное обслуживание населения).

1.1. Наименование муниципальной услуги и наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга по созданию условий для организации досуга и обеспечения жителей городского округа услугами организаций культуры, включая: предоставление информации о времени и месте проведения театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий предоставляется управлением культуры, спорта, молодежной политики и туризма администрации городского округа «Город Губаха» Пермского края (далее – Отдел).

Исполнителем муниципальной услуги по созданию условий для организации досуга и обеспечения жителей городского округа услугами организаций культуры, включая: предоставление информации о времени и месте проведения театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий является: муниципальное бюджетное учреждение «Культурно-досуговый центр «Салют» (далее МБУ «КДЦ «Салют»). 

Муниципальная услуга включает в себя:

1.1.1. При предоставлении культурно-досуговых услуг:

- предоставление концертных постановок;

- организация и проведение массовых мероприятий культурной направленности (конкурсов, фестивалей, смотров, гуляний, акций, вечеров и иных форм культурно-досуговой деятельности);

- организацию досуга.

1.1.2. При предоставлении театрально-зрелищных услуг:

- организация и проведение театральных, танцевально-развлекательных, развлекательных, обрядов, ритуалов, ярмарок, выставок-продаж, спектаклей и других форм культурной деятельности.

1.2. Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги по культурному обслуживанию населения осуществляется в соответствии с:

· Конституцией Российской Федерации;

· Гражданским кодексом Российской Федерации;

· Федеральным законом от 07.02.1992г. №2300-1 «О защите прав потребителей»;

· Федеральным законом от 09.10.1992г. №3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре»;

· Федеральным законом «Об основных гарантиях прав ребенка в РФ» от 24.07.1998г. №124-ФЗ;

· Федеральным законом от 12.01.1996г. №7-ФЗ «О некоммерческих организациях»; 

· Закон Российской Федерации от 09.12.1992г. № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре»;

· Уставом муниципального бюджетного учреждения «Культурно-досуговый центр «Салют» администрации городского округа «Город Губаха»;

· Положением об управлении культуры, спорта, молодежной политики и туризма администрации городского округа «Город Губаха»;

· Иными действующими нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами городского округа «Город Губаха».

1.3. Потребители муниципальной услуги (описание пользователей)

Получателем муниципальной услуги являются: граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, находящиеся на территории п. Широковский городского округа «Город Губаха» Пермского края, население местности, в которой проходит гастрольное выступление коллективов МБУ «КДЦ «Салют», юридические лица, организации и общественные объединения, обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги.

На бесплатной основе могут осуществляться услуги, направленные на:

- проведение общественно и социально значимых культурно–массовых мероприятий (государственных, краевых, городских, поселковых.);

- патриотическое воспитание детей и молодежи.

- организацию кружков и студий, художественных мастерских.

Дополнительная деятельность по организации платных услуг населению осуществляется не в ущерб основной деятельности и включает в себя:

- организацию театрально-зрелищных, культурно-массовых развлекательных мероприятий;

- выполнение социально-творческих заказов юридических и физических лиц;

- организацию платных кружков и студий, художественных мастерских;

- предоставление услуг по организации ярмарок, выставок-продаж.

1.4.Результат муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является повышение качества культурно-досуговых и театрально-зрелищных услуг, создание условий для формирования и удовлетворения культурных запросов и потребностей жителей п. Широковский

Показателями достижения результата является: 

- рост посещаемости культурно-массовых мероприятий;

- рост доли вовлеченных в организационные формы культурно-досуговой работы детей и молодежи;

- рост рейтинга учреждений культуры, реализующих социальную функцию.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1.Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

2.1.1. Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством:

- публикации информации на официальном сайте городского округа «Город Губаха»;

- телефонной связи, электронного информирования;

- публикации в средствах массовой информации; 

- в Управлении культуры, спорта, молодежной политики и туризма администрации городского округа «Город Губаха»;

- в Муниципальном бюджетном учреждении «Культурно-досуговый центр «Салют».

2.1.2. Информация о месте нахождения и график работы исполнителя муниципальной услуги:

Место нахождения МБУ КДЦ «Салют».

Почтовый адрес: 618265, Пермский край, г. Губаха, п. Широковский, ул. Пионеров, д. 18

График работы: понедельник-пятница 8.00-17.00, без обеденного перерыва. выходные дни – суббота, воскресенье.

Телефон: 8 ( 34248) 24-5-25.

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется МБУ КДЦ «Салют» постоянно в течение года, мероприятия проводятся согласно перспективному годовому плану и ежемесячным планам. 

2.3. Перечень  оснований для приостановления в предоставлении

муниципальной услуги, отказа в предоставлении муниципальной услуги

В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано, если:

- представлен неполный комплект требуемых настоящим Административным регламентом документов;

- на официальном документе отсутствует хотя бы один из реквизитов, наличие которого согласно законодательству Российской Федерации является обязательным;

- пользователь нарушил Правила поведения в учреждениях культуры и  иные предписания правоустанавливающих органов. 

Пользователь, нарушивший Правила поведения в учреждениях культуры и причинивший учреждению или имуществу  МБУ КДЦ «Салют» ущерб, компенсирует его в размере, установленном правилами поведения в учреждениях культуры, а так же несет иную ответственность, в случаях предусмотренных действующим законодательством. 

Отказ в предоставлении муниципальной услуги по этим основаниям Пользователь может обжаловать в вышестоящий орган и (или) в суде.

2.4. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Требования к зданию и прилегающей к нему территории, в котором оказывается услуга. 

Содержание прилегающей территории здания культуры, оказывающего услуги, должно обеспечивать свободный проезд (подъезд) технических средств, специальных служб (пожарная, спасательная, санитарная и другая техника) в соответствии с требованиями ведомственных строительных норм.

При оказании услуг здания и помещения подведомственного учреждения, а также территория вокруг него, должны иметь рабочее освещение в соответствии с требованиями ведомственных строительных норм.

В зимнее время, не менее чем за 1 час до проведения мероприятия, подходы к зданию культуры, на базе которого проводится мероприятие, должны быть очищены от снега и льда.

Исполнители услуг должны осуществлять регулярную уборку внутри здания и на прилегающей территории.

В здании и помещениях, в которых проводится культурно-массовое мероприятие, проезды, проходы к запасным выходам и наружным пожарным лестницам, подступы к средствам извещения о пожарах и пожаротушения должны быть всегда свободными.

В коридорах, холлах помещений, в которых проводится массовое мероприятие, ковры, паласы, ковровые дорожки должны быть жестко прикреплены к полу.

При проведении мероприятия, двери основных выходов здания культуры, не должны быть заперты на замки и трудно открывающиеся запоры, а на путях эвакуации не должны устанавливаться турникеты и другие устройства, препятствующие свободному проходу.

2.5. Перечень необходимых документов для получения муниципальной услуги

2.5.1. Для получения доступа к муниципальной услуге (при входе на место проведения платного культурно-досугового мероприятия) посетитель должен предъявить билет сотруднику, отвечающему за допуск на мероприятие.

Посетители массовых культурно-досуговых и театрально-зрелищных мероприятий имеют право свободно и бесплатно входить и выходить с территории проведения массового мероприятия, если иное не предусмотрено порядком его проведения, и пользоваться всеми услугами, предоставляемыми организаторами мероприятия.

Вход на мероприятие на платной основе возможен только при наличии билетов.

Билеты на посещение платного мероприятия можно приобрести в МБУ КДЦ «Салют».

На билете должна быть указана следующая информация:

-наименование учреждения, оказывающего услугу, ИНН;

-серия, номер билета;

-цена билета;

-место, ряд (в некоторых случаях).

2.5.2. Если в билете указана дата посещения, оказание услуги в другие даты по данному билету не допускается.

2.5.3. В некоторых случаях получателю муниципальной услуги, обеспеченной за счет бюджета, необходимо получить  бесплатный пригласительный билет на посещение мероприятия. В пригласительном билете должна быть указана следующая информация:

-Ф.И.О. приглашённого (в некоторых случаях);

-наименование мероприятия;

-место проведения мероприятия;

-время проведения мероприятия;

-место, ряд (в некоторых случаях);

2.5.4. При проведении фестивалей, конкурсов, смотров участник подает заявку на участие в мероприятии согласно форме, указанной в Положении этого мероприятия; проходит регистрацию, представляет организаторам необходимые документы (документ, удостоверяющий личность; и иные документы, предусмотренные Положением мероприятия) и принимает участие в мероприятии, согласно правилам его проведения.

2.5.5. Предоставление муниципальной услуги по заказу отдельного Пользователя осуществляется на договорной основе. В таких случаях Пользователь предоставляет следующую информацию и документацию:

Для юридических лиц:

- полное наименование организации (с указанием организационно-правовой формы управления);

- юридический адрес (фактическое место расположения); 

- свидетельства о государственной регистрации юридического лица;

- свидетельства о постановке на учет в налоговом органе юридического лица по месту нахождения на территории РФ; 

- банковские реквизиты.

Для физических лиц:

- паспорт;

- документ, содержащий сведения о месте проживания, регистрации лица;

- свидетельство о постановке на учет в налоговом органе физического лица по месту жительства на территории РФ;  

- страховое свидетельство государственного пенсионного страхования. 

Документ, подтверждающий предварительную оплату (в случае если муниципальная услуга оказывается за плату).

2.6. Требование к предоставлению муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно на основании Устава МБУ КДЦ «Салют», определяющих основные цели, задачи и направления деятельности.

Пользователи могут получить дополнительные услуги, в том числе платные, перечень которых предусмотрен Уставом МБУ КДЦ «Салют» и Положением о культурно-досуговых платных услугах, сопутствующих основной уставной деятельности МБУ КДЦ «Салют».

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Блок-схема последовательности действий при предоставлении МБУ «КДЦ «Салют» муниципальной услуги«Создание условий для организации досуга и обеспечения жителей городского округа услугами организаций культуры, включая: предоставление информации о времени и месте проведения театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий» представлена в Приложении № 1
3.2. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является  составление плана работы МБУ «КДЦ «Салют» или запрос заявителя.
3.3. Муниципальная услуга включает в себя следующие административные процедуры:
3.3.1. Исполнениемуниципальной услуги в части организации и проведения культурно-досуговых мероприятий:

- Составление плана мероприятий на год. 

- Разрабатывается сценарий проведения мероприятия. При проведении фестиваля, конкурса, смотра разрабатывается положение и рассылается потенциальным участникам мероприятия.

- Составляется план организационно-технических заданий и раздается ведущим специалистам, ответственным за проведение мероприятия.

- Составляются финансовые документы (сметы, договоры).

- Проводится подготовка мероприятия: проводятся репетиции, изготавливаются декорации, украшается сцена.

- Информируются получатели муниципальной услуги о месте и времени проведения мероприятия.

- Получатели платной муниципальной услуги либо получают пригласительные билеты, либо покупают входные билеты.

- Проводится культурно-досуговое мероприятие и составляется аналитический отчет о проведении мероприятия.

3.3.2. Исполнение муниципальной услуги, в части организации деятельности клубных формирований:

- информирование получателей муниципальной услуги о сроках набора в клубные формирования проводится в соответствии с настоящим регламентом:

Индивидуальное информирование обеспечивается ведущими специалистами  МБУ «КДЦ «Салют» лично и по телефону

Публичное информирование граждан проводится посредством привлечения средств массовой информации, вывешивании афиш,  а также путем размещения информации на информационном стенде МБУ «КДЦ «Салют».

При обращении потенциальных получателей муниципальной услуги проводится консультация руководителем клубного формирования.

Получатель муниципальной услуги подает заявление в произвольной форме   в МБУ «КДЦ «Салют»

Руководитель клубного формирования представляетдокументы директору МБУ «КДЦ «Салют», регистрирует участника клубного формирования в Журнале учета работы клубного формирования в соответствии с предоставленными документами.

Проводитсязачисление в клубное формирование получателя муниципальной услуги.

Оказывается непосредственно сама муниципальная услуга

3.4. Перечень оснований для приостановления, либо отказа в предоставлении муниципальной услуги при личном обращении в МБУ «КДЦ «Салют»:
· нарушение Правил пользования МБУ «КДЦ«Салют»;
· обращение в дни и часы, когда в МБУ «КДЦ «Салют» отсутствуют специалисты;

· форс-мажорные обстоятельства, указанные в гражданском законодательстве Российской Федерации.
4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги
4.1. Порядок и формы контроля исполнения муниципальной услуги

Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами МБУ КДЦ «Салют» положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги осуществляется: Управлением культуры, спорта. молодежной политики и туризма администрации городского округа «Город Губаха», директором МБУ КДЦ «Салют», ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Периодичность осуществления текущего контроля осуществляются на основании приказов начальника управления культуры, спорта, молодежной политики и туризма и директором МБУ КДЦ «Салют».

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы Управления, МБУ КДЦ «Салют»), и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению Пользователя.

5. Досудебный порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его дорлжностных лиц

5.1. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица.

Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги определяется в соответствии с действующим законодательством.

5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, настоящим Регламентом для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, настоящим Регламентом;

5) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, настоящим Регламентом.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействия) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

5.3. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии).
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается.

5.3.1. Ответ на жалобу не дается в случаях:

1) если в письменной жалобе не указаны фамилия инициатора жалобы и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ или указаны недействительные сведения;

2) если текст жалобы не поддается прочтению;

3) если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы имуществу, жизни, здоровью должностного лица, а также членов его семьи;

4) если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства.

4.3.2. В указанных случаях заявитель должен быть письменно проинформирован об отказе в предоставлении ответа по существу жалобы.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является письменная жалоба заявителя.

5.4.2. Жалобы в письменной форме можно направить:

1) по почте на адрес МБУ КДЦ «Салют»;

2) по электронной почте на электронный адрес МБУ КДЦ «Салют»;

3) передать лично ответственному специалисту МБУ КДЦ «Салют» в часы работы Учреждения.

При себе необходимо иметь документ, удостоверяющий личность.

5.4.3. В письменной жалобе заявитель должен обязательно указать:

1) фамилию, имя, отчество или полное наименование юридического лица (в случае обращения от имени юридического лица);

2) контактный почтовый адрес и (или) электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ;

4) суть жалобы;

5) личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

5.5. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

Заявитель имеет право на основании письменного запроса получать информацию и копии документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

5.6. Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть направлена жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.

5.6.1. Действия (бездействие) и решения должностного лица МБУ КДЦ «Салют» могут быть обжалованы директором МБУ КДЦ «Салют».

5.6.2. Действия (бездействие) и решения МБУ КДЦ «Салют» могут быть обжалованы в Управлении культуры, спорта, молодежной политики и туризма администрации городского округа «Город Губаха».

5.7. Сроки рассмотрения жалобы (претензии).

5.7.1. Письменная жалоба, поступившая в МБУ КДЦ «Салют» рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа  должностного лица МБУ КДЦ «Салют» в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации.
5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.

5.8.1. Если в результате рассмотрения жалобы доводы заявителя признаются обоснованными, то принимается решение о применении мер ответственности к должностному лицу, допустившему нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента.

5.8.2. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностного лица МБУ КДЦ «Салют» в судебном порядке (в районный суд общей юрисдикции согласно статье 24 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации от 14.11.2002 г. № 138-ФЗ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 46, ст. 4532).

Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды, определяются законодательством Российской Федерации.

6. ЗАКЛЮЧЕНИЕ
Настоящий Регламент при предоставлении муниципальной услуги является обязательным для уполномоченного органа предоставления муниципальной услуги – МБУ КДЦ «Салют».
Приложение 1

к Административному регламенту муниципального бюджетного учреждения «КДЦ «Салют» по предоставлению муниципальной  услуги «Создание условий для организации  досуга и обеспечения жителей  городского округа услугами организаций культуры*, включая: предоставление информации о времени и месте проведения театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний,

киносеансов, анонсы данных мероприятий»

Блок - схемы общей структуры последовательности административных действий при исполнении муниципальной услуги 

«Создание условий для организации досуга и обеспечения жителей городского округа услугами организаций культуры*, включая:

предоставление информации о времени и месте проведения

театральных представлений, филармонических и эстрадных

 концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний,

киносеансов, анонсы данных мероприятий»

Блок-схема №1.   Исполнение муниципальной услуги в части организации и проведения культурно-досуговых мероприятий


















Блок – схема №2    Исполнение муниципальной услуги, в части организации деятельности клубных формирований
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Разработка сценария, положения (при проведении фестиваля, конкурса, смотра, мероприятия)








Составление плана организационно-технических заданий











Составление финансовых документов (сметы, договора)








Подготовка мероприятия (проведение репетиций, организационных мероприятий)





Информирование получателей муниципальной услуги о месте и времени проведения мероприятий в соответствии с настоящим регламентом





Приглашение получателей муниципальной услуги или продажа входных билетов








Проведение культурно-досугового мероприятия





Аналитический отчет о проведении мероприятия





Информирование получателей муниципальной услуги о сроках набора в клубные формирования в соответствии с настоящим регламентом





Консультация руководителем клубного формирования потенциального получателя муниципальной услуги, графиком занятий





Подача получателем муниципальной услуги заявления в КДУ





Представление руководителем клубного формирования документов директору КДУ, регистрация участника клубного формирования в Журнале учета работы клубного формирования в соответствии с предоставленными документами





Зачисление в клубное формирование





Непосредственное предоставление муниципальной услуги





















