Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление общедоступного  и бесплатного начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам образовательными учреждениями городского округа «Город Губаха»[image: image1.png]MOCTAHOBJEHHE
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В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 29.12.2012 года №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам образовательным учреждениями городского округа «Город Губаха».
2. Руководителям образовательных учреждений городского округа «Город Губаха» довести Административный регламент до сведения всех работников и обеспечить соблюдение установленных Регламентом требований.

3. Признать утратившими силу постановления администрации Губахинского муниципального района:

от 26 июня 2012 года № 666 «Об утверждении Административного регламента муниципальной услуги по предоставлению общедоступного бесплатного общего образования в образовательных учреждениях Губахинского муниципального района Пермского края»;

от 16 августа 2012 года № 837 «О внесении изменений в Административный регламент муниципальной услуги по предоставлению общедоступного бесплатного общего образования в образовательных учреждениях Губахинского муниципального района Пермского края», утвержденный постановлением администрации Губахинского муниципального района от 26.06.2012 № 666».  
4. Опубликовать постановление в официальном вестнике газеты «Уральский шахтер» и на официальном сайте городского округа «Город Губаха».

5. Постановление вступает в силу с момента опубликования. 

6. Контроль за исполнением постановления возложить на начальника управления образования администрации городского округа «Город Губаха» Баскакову С.В.

Глава администрации






Н.В. Лазейкин

УТВЕРЖДЕН

постановлением 

администрации 

от 19.09.2013 №  1392
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам образовательными учреждениями городского округа «Город Губаха»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент (далее – регламент) городского округа «Город Губаха» (далее – округ) по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам образовательным учреждениями городского округа «Город Губаха» (далее – услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности услуги по предоставлению общедоступного бесплатного образования образовательными учреждениями округа.

 Административный регламент определяет сроки и последовательность действий образовательного учреждения по предоставлению услуги, порядок и формы контроля предоставления услуги, порядок и формы обжалования решений и действий (бездействия) общеобразовательного учреждения и управления образования, а также должностных лиц, участвующих в предоставлении услуги.

1.2.Круг заявителей: родители (законные представители) детей, достигших возраста шести лет и шести месяцев. По заявлению родителей (законных представителей) управление образования администрации городского округа «Город Губаха» (далее – управление образования) вправе разрешить прием детей в образовательное учреждение на обучение по образовательным программам начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте.

1.3.Орган, ответственный за организацию предоставления услуги – управление образования администрации городского округа «Город Губаха» (далее – управление образования). 

Юридический адрес: 618250, Россия, Пермский край, город Губаха, 

ул. Космонавтов, 9

График работы с 01 сентября по 30 апреля – 8.30 – 17.30, пятница – 8.30 – 16.30, обеденный перерыв – 12.30 – 13.18.

График работы с 01 мая по 31 августа – 8.00 – 17.00, пятница – 8.00 – 16.00, обеденный перерыв – 12.00 – 12.48.

Телефон/факс: 3-16-12

Адрес электронной почты:  gubaha-upr@mail.ru
Адрес официального сайта: http://gubaha-upr.ucoz.ru 

В пятницу и день, предшествующий нерабочему праздничному дню, продолжительность рабочего дня уменьшается на один час.

Предоставление услуги осуществляется муниципальными образовательными учреждениями городского округа «Город Губаха» Пермского края (далее – учреждение). 

Информация о месте нахождения и графике работы учреждений, номера справочных телефонов, адреса официальных сайтов и электронной почты указана в приложении 1 к регламенту.

Информирование о порядке предоставления услуги (далее – информирование) осуществляет должностное лицо учреждения при личном контакте, с использованием средств телефонной связи, посредством почтовой связи и электронной почты, на официальном сайте учреждения, а также посредством государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)». Информирование осуществляется бесплатно. 

Информирование осуществляется по следующим вопросам:

· перечень учреждений, участвующих в предоставлении услуги;

· график работы управления образования и учреждений, участвующих в предоставлении услуги и осуществляющих прием и консультации заявителей по вопросам предоставления услуги;

· адреса учреждений, участвующих в предоставлении услуги;

· контактная информация об учреждениях, участвующих в предоставлении услуги;

· категории граждан, имеющие право на получение услуги;

· перечень документов, необходимых для получения услуги;

· срок принятия решения о предоставлении услуги;

· порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении услуги;

· порядок записи на прием к должностному лицу.

Письменные обращения заявителя о порядке предоставления услуги, включая обращения, поступившие по электронной почте, рассматриваются специалистами учреждений с учетом времени подготовки ответа заявителю в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

На информационном стенде в здании учреждения, на официальных сайтах городского округа и учреждения, а также в государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» размещается следующая информация:

· место и время приёма заявителей;

· административный регламент (или выдержки из него);

· порядок записи па прием к должностному лицу;

· порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих услугу.

2. Стандарт предоставления услуги

2.1.Данным стандартом описывается услуга «Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего общего образования» образовательными учреждения городского округа «Город Губаха».

2.2. Услуга предоставляется учреждениями, перечень которых представлен в приложении 1 к регламенту. Обращение в иные органы исполнительной власти, органы местного самоуправления, а также организации, для предоставления данной услуги не требуется. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации. 

2.3.Результат предоставления услуги: предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего образования по основным общеобразовательным программам учреждения округа.

2.4. Срок предоставления услуги. 

Муниципальная услуга предоставляется с даты издания приказа руководителем образовательного учреждения «О зачислении в образовательное учреждение» до даты издания приказа руководителем образовательного учреждения «Об отчислении из образовательного учреждения»; либо с даты издания приказа руководителем образовательного учреждения «О зачислении в образовательное учреждение» до окончания периода освоения основных образовательных программ начального общего, основного общего, среднего общего образования:


начальное общее образование – 4 года (с 1 по 4 класс);


основное общее образование – 5 лет (с 5 по 9 класс);

 среднее общее образование – 2 (3) года (с 10 по 11 (12) класс).

2.5. Перечень нормативных актов, регламентирующих оказание услуги:

Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989; 

Конституция Российской Федерации;

Федеральный закон от 24 июня 1999 г. № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;

Закон Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»;

Закон Российской Федерации от 07.02.92 № 2300-1 «О защите прав потребителей»;

Федеральный закон от 22.08.2004 № 122–ФЗ «О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых законодательных актов Российской Федерации в связи с принятием федеральных законов «О внесении изменений и дополнений в Федеральный закон «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» и «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Постановление Правительства РФ от 3 ноября 1994 года № 1237 «Об утверждении типового Положения о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении»;

Постановление Правительства РФ от 12 марта 1997 года № 288 «Об утверждении типового Положения о специальном (коррекционном) учреждении для обучающихся, воспитанников с отклонениями в развитии»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 4.10.2000 № 751 «О Национальной доктрине образования в Российской Федерации»; 

Постановление Правительства РФ от 19 марта 2001 года № 196 «Об утверждении типового Положения об общеобразовательном учреждении»;

Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 28 ноября 2002 года № 44 «О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов. СанПиН 2.4.2. 1178-02»;

Приказ Министерства образования РФ от 23 июня 2000 года № 1884 «Об утверждении Положения о получении общего образования в форме экстерната»; 

Приказ Министерства образования и науки РФ от 25 февраля 2010 г. № 140 «Об утверждении Положения о медалях «За особые успехи в учении»;

Письмо Минобразования РФ от 14 июля 2003 г. № 27/2967-6 (Инструктивное письмо «О психолого-медико-педагогической комиссии»);

Приказ министерства образования и науки Российской Федерации от 15.02.2012 года №107 «Об утверждении Порядка приема граждан в общеобразовательные учреждения» (в ред. от 04.07.2012 года);

иные нормативно-правовые акты, регулирующие отношения, возникающие в связи с предоставлением услуги, действующие на момент оказания услуги.

2.6.Перечень документов, необходимых для предоставления услуги, подлежащих представлению заявителем для предъявления в учреждение:

- личное заявление (рекомендуемая форма заявления в приложение 2). 

Приём заявлений в первый класс учреждений для закрепленных лиц начинается не позднее 10 марта и завершается не позднее 31 июля текущего года. Для детей, не зарегистрированных на закреплённой территории, прием заявлений в первый класс начинается с 01 августа текущего года. 
 Учреждение может осуществлять прием заявлений в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования. Формат электронных документов (файлов), как входящих, так и исходящих – растровое изображение.

· документ, удостоверяющий личность заявителя;

· оригинал и ксерокопию свидетельства о рождении ребёнка;

· оригинал и ксерокопию свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства на закрепленной территории;

· заключение ПМПК (для обучения по программам специальных коррекционных общеобразовательных учреждений 7 и 8 вида).

Направление детей в специальное (коррекционное) образовательное учреждение VIII вида и в коррекционные классы осуществляется только с согласия родителей (законных представителей) на основании заключения муниципальной психолого-медико-педагогической комиссии (ПМПК).

Родители имеют право по своему усмотрению представлять другие документы.

При приеме в первый класс в течение учебного года или во второй и последующие классы заявители услуги представляют личное дело обучающегося, выданное учреждением, в котором он обучался ранее.

При приеме в учреждение на ступень среднего общего образования заявители дополнительно представляют выданный учащемуся документ государственного образца об основном общем образовании.

Заявители ребёнка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно представляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося) и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Все документы представляются на русском языке.

Требование предоставления других документов в качестве основания для приема детей в учреждение не допускается.

2.7. Запрещается требовать от заявителя предоставление документов и информацию, или осуществление действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативно-правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением услуги.

2.8. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, является:

- отсутствие у заявителя документа, удостоверяющего личность;

- отсутствие свободных мест в учреждении;

- несоответствие возраста ребёнка условиям оказания услуги;

-отсутствие свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства на закрепленной территории.

2.9. Основанием для отказа в предоставлении услуги могут быть следующие причины:

- отсутствие свободных мест в учреждении; 

- медицинские противопоказания к освоению общеобразовательной программы;

- ребёнок не зарегистрирован на территории, закреплённой за учреждением.

2.10. Основания для приостановления предоставления услуги:

- заявление родителей (законных представителей);

- медицинские показания до получения медицинского заключения, разрешающего посещать учреждение;

- предписания надзорных органов;

- аварийные ситуации и другими обстоятельства до устранения причин их возникновения.

2.11.Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления данной услуги, нет

2.12. Услуга, описанная в настоящем Регламенте, предоставляется бесплатно.

2.13.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги должен составлять не более 15 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации документов заявителей:

- приём документов,

- проверка на повторяемость,

- запись в журнале приема заявлений или формирование электронных данных с присвоением регистрационного номера,

- выдача родителям (законным представителям) расписки в получении документов.

2.15.Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга: помещения должны соответствовать нормам, предъявляемым к служебным помещениям в соответствии с санитарными правилами и иными нормативно-правовыми актами российской Федерации (оснащены необходимой оргтехникой, укомплектованы мебелью, оборудованы стендами, содержащими информацию о порядке предоставления услуги).

2.16. Показатели доступности и качества услуги:

· соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

· количество взаимодействий с должностными лицами при предоставлении услуги и их продолжительность;

· отсутствие обоснованных жалоб;

· доля обоснованных отказов предоставления услуги. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1.Процесс получения муниципальной услуги включает в себя ряд административных процедур, блок – схема которых приведена в Приложении № 3 настоящего Регламента.
3.2.Перечень административных процедур предоставления услуги:

· предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечение доступа заявителей к сведениям об услуге;

· прием и регистрация документов заявителя;

· решение о приеме в учреждение.


Исполнение административных процедур осуществляют должностные лица учреждения, в обязанности которых входит соответствующее направление деятельности, или, назначенные приказом руководителя данного учреждения. В случае необходимости должностное лицо взаимодействует с другими должностными лицами учреждения. 

3.3. Предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечение доступа заявителей к сведениям об услуге.

Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя в устной форме (поступившее на личном приеме или по телефону) или в письменной форме (поступившее при личном обращении, по почте, по электронной почте, посредством факсимильной связи).
При устном обращении должностное лицо уточняет у заявителя характер информации, за которой он обратился, предлагает ему выбрать форму ознакомления с запрашиваемой информацией:

на бумажном носителе (информационные стенды, брошюры),

в электронном виде (в том числе на сайте учреждения),

в виде устной консультации. 

Заявитель выбирает одну или несколько форм ознакомления с информацией. Должностное лицо, осуществляющее индивидуальное информирование, отвечает на вопросы заявителя в доступной для восприятия форме. 

Затраты рабочего времени по данной административной процедуре, включая длительность консультации, не должно превышать 15 минут. 
Результат процедуры: информирование заявителя о порядке предоставления услуги.

3.4. Прием и регистрация документов заявителя.

Основанием для начала административной процедуры является письменное обращение заявителя об оказании услуги (приложение 2,3), поступившее при личном обращении, по почте, по электронной почте, посредством факсимильной связи. 
Должностное лицо, ответственное за данную административную процедуру:

- проводит проверку наличия оснований для отказа в приеме документов, в предоставлении услуги, в соответствии с п.2.8., 2.9 настоящего Регламента. При наличии таких оснований заявителю сразу сообщается об отказе в приеме заявления;

- регистрирует документы (с присвоением регистрационного номера) в журнале регистрации приёма заявлений;

- выдаёт заявителю расписку в получении документов. Расписка заверяется подписью должностного лица, ответственного за приём документов, и печатью учреждения.

Затраты рабочего времени на проверку и регистрацию документов - 15 минут. 

Результат процедуры: регистрация запроса или направление отказа в предоставлении услуги.

3.5. Решение о приеме в учреждение.

Основанием для начала административной процедуры является запись в журнале приёма заявлений.

Зачисление в учреждение оформляется приказом руководителя учреждения.

Затраты рабочего времени на подготовку письменного ответа на запрос заявителя, не должно превышать 7 рабочих дней. 
Результат процедуры: зачисление ребёнка в общеобразовательное учреждение для получения начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам в общеобразовательных учреждениях, или полученный заявителем письменный ответ должностного лица общеобразовательного учреждения, содержащий решение о предоставлении, либо об обоснованном отказе в предоставлении услуги.
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными специалистами положений Регламента и иных нормативно-правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги, а также за принятием ими решений осуществляется руководителем образовательного учреждения и управлением образования путем проведения плановых и внеплановых проверок.

4.2. Плановые проверки осуществляются на основании полугодовых или годовых планов работы. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). 

 Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги осуществляется в форме документарной проверки соблюдения прав заявителей и сроков предоставления услуги, принятия решений ответственными специалистами, с целью выявления и устранения нарушений при предоставлении услуги. 

 Внеплановые проверки проводятся по жалобе заявителя на действия (бездействие) должностных лиц, неправомерность принятых ими решений.

4.3. Ответственность должностных лиц и специалистов за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые ими в ходе предоставления услуги:

· ответственные специалисты несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению услуги; 

· руководитель учреждения несет персональную ответственность за качество предоставления услуги (соблюдение сроков и порядка предоставления услуги, правильность проверки документов, обоснованность отказа предоставления услуги, достоверность выданной информации, правомерность предоставления информации);

Персональная ответственность руководителя и специалистов учреждения закрепляется в их должностных инструкциях и регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

4.4. Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций за предоставлением услуги осуществляется путем запроса соответствующей информации при условии, что она не является конфиденциальной. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) учреждения, предоставляющего услугу, а также должностных лиц

5.1. Заявитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) ответственных специалистов и (или) должностных лиц учреждения при предоставлении услуги (далее - жалоба).

 5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги;

нарушение срока предоставления услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных муниципальными правовыми актами для предоставления услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено муниципальными правовыми актами для предоставления услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении услуги, если основания отказа не предусмотрены муниципальными правовыми актами;

затребование с заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной муниципальными правовыми актами;

отказ учреждения, предоставляющего услугу, должностного лица учреждения, предоставляющего услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в образовательное учреждение. 

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта образовательного учреждения, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

- наименование учреждения, предоставляющего услугу, фамилию, имя, отчество должностного лица учреждения, предоставляющего услугу, либо ответственного специалиста, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) учреждения, предоставляющего услугу, должностного лица учреждения, предоставляющего услугу, либо ответственного специалиста;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) учреждения, предоставляющего услугу, должностного лица учреждения, предоставляющего услугу, либо ответственного специалиста. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.5. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа учреждения, предоставляющего услугу, должностного лица учреждения, предоставляющего услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы нет.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы образовательное учреждение принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных учреждением, предоставляющим услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено муниципальными правовыми актами; 

2) отказать в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. Заявитель вправе обжаловать решение руководителя образовательного учреждения принятое по его жалобе. В этом случае жалоба подается в управление образования в письменной форме, по электронной почте, с использованием сети Интернет, официального сайта управления образования, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

5.10. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования принятого решения по существу вопроса, изложенного в жалобе.

5.11. Заявитель может получить информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы у ответственного специалиста (при личном обращении), на информационном стенде в здании учреждения, на официальных сайтах городского округа «Города Губаха» и учреждения, а также в государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Приложение 1 

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего общего образования образовательными учреждениями городского округа «Город Губаха»

Перечень учреждений, оказывающих муниципальную услугу 

«Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего общего образования образовательными учреждениями городского округа «Город Губаха»

	№
	Наименование образовательного учреждения (в соответствии с уставом)
	Место

нахождения
	Телефон
	Адрес

электронной почты
	Интернет-сайт
	График работы

	1
	Муниципальное автономное образовательное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста прогимназия «Надежда»
	Пермский край, 

г. Губаха, пр. Свердлова, 6 «г»
	8(34248) 4-21-95
	nadezhda.gubaha@mail.ru 
	http://hope.mcikt.ru 
	08.30 – 17.00 *

перерыв:

12.00 - 12.30

в каникулярный период**:

09.00 - 17.00

Выходной: суббота, воскресенье

	2
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение «Начальная общеобразовательная школа № 1»
	Пермский край, 
г. Губаха, пр. Октябрьский 14а
	8(34248) 3-16-68
	sh1_gubaha@mail.ru 
	http://nosh1.edusite.ru 
	08.30 – 17.00 *

перерыв:

12.00 - 12.30

в каникулярный период** : 

09.00 - 17.00

Выходной: суббота, воскресенье 

	3
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа № 2»
	Пермский край, 

г. Губаха, ул. Парковая, 10 «а»
	8(34248) 3-13-73
	sh2.gubaha@mail.ru 
	http://sh2-gubaha.narod.ru 
	08.30 – 17.00 *

перерыв:

12.00 - 12.30

в каникулярный период **: 

09.00 - 17.00

Выходной: суббота, воскресенье

	4
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа № 20»
	Пермский край, 

г. Губаха, ул. Дегтярева, 34
	8(34248) 3-16-94
	gub_sh_20@mail.ru 
	http://gub-sh20.narod.ru 
	08.30 – 17.00 *

перерыв:

12.00 - 12.30

в каникулярный период**: 

09.00 - 17.00

Выходной: суббота, воскресенье

	5
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 14» (НОЦ)
	Пермский край,

 г. Губаха, ул. Космонавтов, 13
	8(34248) 4-80-36
	sh14.gubaha@mail.ru

	http://sh14.mcikt.ru 
	08.30 – 17.00 *

перерыв:

12.00 - 12.30

в каникулярный период**: 

09.00 - 17.00

Выходной: суббота, воскресенье

	6
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 15»
	Пермский край, 

г. Губаха, ул. Мира, 32
	8(34248) 4-42-11
	sh15-gubaha@yandex.ru 
	http://sh15.mcikt.ru 
	08.30 – 17.00 *

перерыв:

12.00 - 12.30

в каникулярный период: 

09.00 - 17.00

Выходной: суббота, воскресенье

	7
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 25»
	Пермский край, 

г. Губаха, пос. Широковский, ул. Пионеров, 9
	8(34248) 2-44-20
	sh25.gubaha@mail.ru 
	http://sh25.mcikt.ru 
	08.30 – 17.00 *

перерыв:

12.00 - 12.30

в каникулярный период**: 

09.00 - 17.00

Выходной: суббота, воскресенье

	8
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа № 34»
	Пермский край, пос. Парма, ул. К. Маркса, 5
	
	parma34@rambler.ru 
	http://sh34.mcikt.ru 
	08.30 – 17.00 *

перерыв:

12.00 - 12.30

в каникулярный период**: 

09.00 - 17.00

Выходной: суббота, воскресенье

	9
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Вечерняя (сменная) общеобразовательная школа
	Пермский край, 

г. Губаха, ул. Парковая, 10 «а»
	8(34248) 4-88-13
	vsh-gubaha@yandex.ru 
	http://v-school.mcikt.ru 
	08.30 – 17.00 *

перерыв:

12.00 - 12.30

в каникулярный период**: 

09.00 - 17.00

Выходной: суббота, воскресенье

	10
	Муниципальное бюджетное специальное учебно-воспитательное учреждение открытого типа «Специальная общеобразовательная школа открытого типа»
	Пермский край, 

г. Губаха, ул. Бутлерова, 11
	8(34248) 4-42-07
	soshot.gubaha@yandex.ru 
	http://soshot.mcikt.ru 
	08.30 – 17.00 *

перерыв:

12.00 - 12.30

в каникулярный период**: 

09.00 - 17.00

Выходной: суббота, воскресенье

	11
	Муниципальное бюд-жетное специальное (коррекционное) обра-зовательное учреждение «Специальная (коррек-ционная) общеобразо-вательная школа-интернат VIII вида»
	Пермский край, 

г. Губаха, ул. Суворова, 5 «в»
	8(34248) 4-00-79
	int8.gubaha@mail.ru 
	http://correct.mcikt.ru 
	08.30 – 17.00 *

перерыв:

12.00 - 12.30

в каникулярный период**: 

09.00 - 17.00

Выходной: суббота, воскресенье


* В пятницу и день, предшествующий нерабочему праздничному дню, продолжительность рабочего дня уменьшается на один час.

**Продолжительность летнего каникулярного периода с 01 июня по 31 августа. Информацию о продолжительности осеннего, зимнего и весеннего каникулярных периодах можно получить на информационном стенде, официальном сайте учреждения, предоставляющего данную услугу.
Приложение 2 

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего общего образования образовательными учреждениями городского округа «Город Губаха»

Рекомендуемые формы заявлений

на предоставление муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего общего образования образовательными учреждениями городского округа «Город Губаха»

Директору ________________________________

(наименование муниципального образовательного учреждения) ________________________________________
(Ф.И.О. директора)

________________________________________

(Фамилия заявителя)

________________________________________

(Имя заявителя)

________________________________________

(Отчество заявителя)

Место регистрации/фактического проживания: 

___________________________________________

Город, улица _______________________________

Дом __________ корп. ______ кв. ____

Телефон: _____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу принять моего сына (мою дочь)__________________________________________________

 ФИО ребёнка (полностью)

_______________________________________________________________________ в первый класс ____________________________.

(дата рождения и место рождения ребёнка)

Сведения о родителях (законных представителей):

Мать: Ф.И.О. _________________________________________________________________

Отец: Ф.И.О. ___________________________________________________________________

Приложение:

1. Копия свидетельства о рождении ребенка.

2. Копия свидетельства о регистрации ребёнка по месту жительства на закрепленной территории.

3. Другие документы (перечислить)_____________________________________________________

 __________________________________________________________________________________

С учредительными документами учреждения __________________________________________________________________________________, 

перечень документов

 ____________________________________________________________________, ознакомлен (а)
указать иные документы, с которыми ознакомлен родитель

 «__»____________20_____ г. _______________________

 подпись родителя (законного представителя)

Директору ________________________________

(наименование муниципального образовательного учреждения) ________________________________________
(Ф.И.О. директора)

________________________________________

(Фамилия заявителя)

________________________________________

(Имя заявителя)

________________________________________

(Отчество заявителя)

Место регистрации/фактического проживания: 

___________________________________________

Город, улица _______________________________

Дом __________ корп. ______ кв. ____

Телефон: _____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу принять моего сына (мою дочь)__________________________________________________

 ФИО ребёнка (полностью)

_______________________________________________________________________ в ______ класс ____________________________.

(дата рождения и место рождения ребёнка)

Окончил (а) ______ классов школы _____________________________________________________

 (наименование учреждения, в котором ребёнок обучался ранее)

Изучал (а) _______________________ язык.

 (название иностранного языка)

Сведения о родителях:

Мать: Ф.И.О. (где и кем работает, раб.тел.)____________________________________________

_________________________________________________________________________________

Отец: Ф.И.О. (где и кем работает, раб.тел.)____________________________________________

_________________________________________________________________________________

Приложение:

1. Личное дело учащегося.

2. Другие документы (перечислить)_____________________________________________________

 __________________________________________________________________________________

Для приема в 10-й класс: аттестат об основном общем образовании

Для приема в течении учебного года: ведомость текущих отметок, личное дело обучающегося. 

С учредительными документами учреждения __________________________________________________________________________________, 

перечень документов

 ____________________________________________________________________, ознакомлен (а)
указать иные документы, с которыми ознакомлен родитель

«__»____________20_____ г. _______________________

 подпись родителя (законного представителя)

Приложение 3

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего общего образования образовательными учреждениями городского округа «Город Губаха»

БЛОК – СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего общего образования образовательными учреждениями 

городского округа «Город Губаха»



� DOCPROPERTY  reg_number  \* MERGEFORMAT �1392�





� DOCPROPERTY  reg_date  \* MERGEFORMAT �19.09.2013�











Начало





Предоставление в установленном порядке информации заявителю об услугев него ребенка





Прием и регистрация документов заявителя





Непосредственное предоставление услуги





Конец





Решение о приеме в учреждение









