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УТВЕРЖДЕН 

постановлением 

администрации 

от __________ № ______
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление в собственность муниципального имущества»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования Административного регламента
Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – административный регламент) разработан с целью повышения качества предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность муниципального имущества» (далее – муниципальная услуга), устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется в рамках решения вопроса местного значения «владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности муниципального района», установленного п. 3 ч. 1 ст. 15 Федерального закона 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской федерации».

1.2. Описание заявителей
 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с настоящим административным регламентом, следующим заявителям:

- любым физическим и юридическим лицам (за исключением государственных и муниципальных унитарных предприятий, государственных и муниципальных учреждений, а также юридических лиц, в уставном капитале которых доля Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальных образований превышает 25 процентов, кроме случаев, предусмотренных статьей 25 федерального закона от 21 декабря 2001 года № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»).

1.3. Термины и определения

Используемые в настоящем Регламенте термины и определения подлежат толкованию в соответствии с их значением, определенным действующим законодательством.
1.4. Требования к информированию о порядке предоставления муниципальной услуги

1.4.1. Сведения о местонахождении, контактных телефонах структурного подразделения органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа «Город Губаха» (далее в тексте – Комитет) расположен по адресу: 618250, Пермский край, г. Губаха, ул. Космонавтов, д. 9, 2 этаж; телефон: 8(34248) 3-04-00, факс 8(34248) 3-02-22; сайт в сети Интернет www.gubaha.permarea.ru; адрес электронной почты: kumi.gubaha@yandex.ru.
График работы:

	Зимний период
	Летний период

	понедельник, вторник, среда, четверг с 8.30 до 17.30;

пятница с 8.30 до 16.30;

обеденный перерыв с 12.30 до 13.18;

выходные дни - суббота, воскресенье.
	понедельник, вторник, среда, четверг с 8.00 до 17.00;

пятница с 8.00 до 16.00;

обеденный перерыв с 12.00 до 12.48;

выходные дни - суббота, воскресенье.


1.4.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

Кроме указанного в п.1.4.1. предоставляющего муниципальную услугу учреждения других участвующих в предоставлении муниципальной услуги органов местного самоуправления и организаций нет.

 1.4.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить в средствах массовой информации, в сети Интернет на официальном сайте городского округа «Город Губаха» (www.gubaha.permarea.ru), на информационных стендах, расположенных в здании Комитета.

На информационных стендах размещаются:

- текст настоящего административного регламента; 

- контактная информация и график работы органа, предоставляющего муниципальные услуги;

- разъясняющие материалы (рисунки, схемы);

- бланки;

- другие информационные материалы.

Информация, размещаемая на информационных стендах должна быть актуальной, исчерпывающей и легко читаемой.

На официальных порталах государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru и www.gosuslugi.permkrai.ru размещается информация, содержащаяся в настоящем административном регламенте, в том числе:
· наименование муниципальной услуги;

· наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу;

· перечень и тексты нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования, в том числе настоящий административный регламент;

· документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подлежащие обязательному представлению заявителем, а также документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, участвующих в предоставлении услуги;

· способы предоставления муниципальной услуги;

· описание результата предоставления муниципальной услуги;

· срок предоставления муниципальной услуги;

· срок, в течение которого заявление о предоставлении услуги должно быть зарегистрировано;

· максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги лично;

· категории заявителей, которым предоставляется услуга;

· основания для отказа (приостановления) в предоставлении муниципальной услуги;

· номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу;

· режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;

· графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

· номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

· формы заявлений о предоставлении услуг и иных документов, заполнение которых заявителем необходимо для обращения за получением услуги в электронной форме;

· сведения о правовых основаниях и размерах платы, взимаемой с заявителя (если услуга предоставляется на платной основе), методике расчета платы за предоставление услуги с указанием нормативного правового акта, которым эта методика утверждена;

· сведения о допустимости (возможности) и порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, учреждения (организации), предоставляющего услугу;

· показатели доступности и качества услуги;

· информация о внутриведомственных и межведомственных административных процедурах, подлежащих выполнению органом, предоставляющим услугу, в том числе информация о промежуточных и окончательных сроках таких административных процедур;

· технологическая карта межведомственного взаимодействия (при наличии такого взаимодействия);

· дата и основания внесения изменений в сведения об услуге, содержащиеся в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)".

1.4.4. Консультации (справка) по вопросам предоставления муниципальной услуги

Консультации (справка) по вопросам предоставления муниципальной услуги оказывают специалисты Комитета:

· при личном обращении;

· по телефону: 8(34248) 3-02-22;

· в письменном виде при поступлении соответствующих запросов;

· на официальном Интернет-сайте www.gubaha.permarea.ru;

· почтовым отправлением по адресу: ул. Космонавтов, д. 9, г. Губаха, Пермский край, 618250 (в том числе через электронную почту по адресу: kumi.gubaha@yandex.ru.


Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде:

· индивидуального информирования;

· публичного информирования.

Информирование проводится в форме:

· устного информирования;

· письменного информирования.

Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается специалистами Комитета (далее – специалист), лично либо по телефону.

Контактная информация указана в пп. 1.4.1. – 1.4.2. настоящего административного регламента.

При информировании заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги специалист сообщает информацию по следующим вопросам:

· нормативные правовые акты, регламентирующие порядок оказания муниципальной услуги;

· категории заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги;

· сведения о порядке и размере оплаты муниципальной услуги;

· исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

· способы подачи документов для получения муниципальной услуги;

· способы получения результата услуги;

· сроки предоставления муниципальной услуги;

· результат оказания муниципальной услуги;

· основания для отказа в оказании муниципальной услуги;

· способы обжалования действий (бездействия) должностных лиц и специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

· требования к заверению документов и сведений;

· входящие номера, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявления и прилагающиеся к ним материалы.

Заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления услуги. Специалист Комитета осуществляет информирование заявителя о ходе предоставления услуги в момент обращения либо сообщает срок предоставления информации о ходе предоставления услуги.

 Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения.

 При ответе на телефонные звонки специалист должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса.

 Специалист при общении с заявителем (по телефону или лично) должен корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официального, делового стиля речи.

 Специалист, осуществляющий устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, не вправе осуществлять информирование заявителя, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги и прямо или косвенно влияющее на индивидуальное решение гражданина.

 Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. В случае невозможности предоставления полной информации специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для него время для устного информирования по интересующему его вопросу.

Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при письменном обращении гражданина в орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, факсом, а также электронной почтой.

Ответ на письменное обращение и обращения, поступившие по электронной почте, дается в срок, не превышающий 30 (тридцать) дней со дня регистрации обращения.

Время, отведенное на одну консультацию по телефону, составляет не более 10 минут.

Консультирование осуществляется безвозмездно как в устной, так и в письменной форме.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление в собственность муниципального имущества».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет: Комитет.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- заключение договора купли-продажи муниципального имущества;
- отказ в предоставлении в собственность муниципального имущества.

 2.4. Участвуют в предоставлении муниципальной услуги:

Кроме указанного в п.2.2. предоставляющего муниципальную услугу учреждения других участвующих в предоставлении муниципальной услуги органов местного самоуправления и организаций нет.

2.5. Запрещается требовать от заявителя предоставления документов и осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы (органы местного самоуправления, организации) за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг. Действия настоящего пункта не распространяются на предоставление документов «личного хранения», указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Федеральным законом от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;

Федеральным законом от 22.07.2008 года № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 22.07.2002 № 549 «Об утверждении положений об организации продажи государственного или муниципального имущества посредством публичного предложения и без объявления цены»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 12.08.2002 № 584 «Об утверждении положения о проведении конкурса по продаже государственного или муниципального имущества»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 12.08.2002 № 585 «Об утверждении положения об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе и положения об организации продажи находящихся в государственной или муниципальной собственности акций открытых акционерных обществ на специализированном аукционе»;

Уставом городского округа «Город Губаха»;

2.7. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги.
2.7.1. Муниципальная услуга предоставляется в сроки, установленные федеральным законом от 21 декабря 2001 года № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества» и не могут превышать:

15 календарных дней с даты подведения итогов аукционов до даты заключения договора купли-продажи имущества, кроме случаев, установленных Федеральным законом от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»; 

15 календарных дней с даты подведения итогов (дата выдачи уведомления) продажи муниципального имущества посредством публичного предложения до момента заключения договора купли-продажи имущества;

не ранее чем через 10 календарных дней и не позднее 15 календарных дней со дня подведения итогов торгов без объявления цены; 

не ранее чем через 10 дней и не позднее 15 дней со дня подведения итогов конкурса; 

30 календарных дней со дня получения субъектом малого или среднего предпринимательства предложения о заключении договора купли-продажи и (или) проекта договора купли-продажи арендуемого имущества.

2.7.2. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 Административного регламента.

2.7.3. Последовательность действий Комитета по организации проведения в установленном порядке конкурсов (аукционов) по продаже объектов движимого и недвижимого имущества, включает в себя:

Направление в представительный орган городского округа «Город Губаха»  – Думу Губахинского городского округа проекта решения «Об утверждении прогнозного плана приватизации муниципального имущества» либо «О внесении изменений в прогнозный план приватизации муниципального имущества», для принятия Думой Губахинского городского округа соответствующего решения;

принятие администрацией городского округа «Город Губаха» постановления об условиях продажи объектов движимого и недвижимого имущества;

опубликование информационных сообщений о продаже объектов движимого и недвижимого имущества;

регистрация заявок на участие в конкурсе (аукционе) по продаже объектов движимого и недвижимого имущества;

признание комиссией претендентов участниками конкурса (аукциона) по продаже объектов движимого и недвижимого имущества;

проведение конкурса (аукциона) по продаже объектов движимого и недвижимого имущества;

утверждение итогов конкурса (аукциона) по продаже объектов движимого и недвижимого имущества; 

заключение договора купли-продажи.

Приватизация объектов движимого и недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности городского округа «Город Губаха» Пермского края осуществляется в соответствии с прогнозным планом приватизации муниципального имущества, утвержденным на текущий год.

Прогнозный план приватизации муниципального имущества городского округа «Город Губаха» Пермского края содержит следующую информацию:

характеристику муниципального имущества (наименование, местонахождение, год постройки, назначение имущества, а также оценку рыночной стоимости имущества), которое планируется приватизировать.

Начальная цена продаваемого объекта муниципальной собственности устанавливается на основании отчета об оценке муниципального имущества, составленного в соответствии с законодательством Российской Федерации об оценочной деятельности.

Принятие решения о продаже объектов движимого и недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности городского округа «Город Губаха» Пермского края оформляется постановлением Администрации городского округа «Город Губаха» об условиях приватизации муниципального имущества, в котором указываются:

регистрационный номер муниципального имущества (номер лота)

характеристика объекта муниципальной собственности;

способ приватизации;

начальная цена муниципального имущества;

порядок оплаты.

Опубликование информационного сообщения о продаже объектов движимого и недвижимого имущества.

На основании постановления Администрации городского округа «Город Губаха» не менее чем за тридцать дней до дня осуществления продажи объектов движимого и недвижимого имущества, Комитетом публикуется информационное сообщение о продаже муниципального имущества в печатном издании и размещается на официальном сайте городского округа «Город Губаха».

Обязательному опубликованию в информационном сообщении о продаже муниципального имущества, подлежат следующие сведения:

наименование органа местного самоуправления, принявшего решение об условиях приватизации имущества, реквизиты указанного решения;

наименование имущества и иные позволяющие его индивидуализировать данные (характеристика имущества);

способ приватизации;

начальная цена;

шаг аукциона;

форма подачи предложений о цене;

условия и сроки платежа, необходимые реквизиты расчетов;

порядок, место, даты начала и окончания подачи заявок (предложений);

исчерпывающий перечень представляемых покупателями документов и требования к их оформлению;

срок заключения договоров купли-продажи;

порядок ознакомления покупателей с иной информацией;

ограничения участия отдельных категорий физических и юридических лиц в приватизации имущества:

порядок определения победителей;

размер, срок и порядок внесения задатка, необходимые реквизиты счетов;

место и срок подведения итогов.

Информация о результатах сделок приватизации объектов движимого и недвижимого имущества, подлежит опубликованию в средствах массовой информации и размещению на официальном сайте в месячный срок со дня совершения указанных сделок.

Основными требованиями к информированию заявителей (претендентов) являются:

достоверность предоставляемой информации;

четкость изложения информации; 

полнота информирования; 

наглядность форм предоставляемой информации; 

удобство и доступность получения информации; 

оперативность предоставления информации.

Консультирование заявителей проводится в рабочее время.

2.7.4. Время ожидания заявителя в очереди при подаче или получении документов при предоставлении муниципальной услуги составляет не более 30 минут.

2.8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

представленные документы не подтверждают право претендента быть покупателем в соответствии с законодательством Российской Федерации;

представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении, или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;

заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;

не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счета, указанные в информационном сообщении;

На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе аукционной комиссией принимается решение о допуске к участию в аукционе заявителя и о признании заявителя участником аукциона или об отказе в допуске такого заявителя к участию в аукционе. Заявителям направляются уведомления о принятых аукционной комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

2.9. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.9.1. Требования к размещению и оформлению помещений, которые используются для предоставления муниципальной услуги, в том числе помещений, используемых для приема заявителей.

Прием заявителей и иные действия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются в специально определенных для этих целей помещениях, которые должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги.

У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения.

Данные помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

Рабочее место специалиста, принимающего участие в предоставлении муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных Администрации городского округа «Город Губаха», печатающим и сканирующим устройствам.

С целью информирования заявителей о фамилии, имени, отчестве и должности сотрудников, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, такие специалисты обеспечиваются личными идентификационными карточками и (или) настольными табличками.

2.9.2. Требования к местам ожидания заявителей и оборудованию мест ожидания.

У входа в помещения, которые используются для предоставления муниципальной услуги, для заявителей предусматриваются места ожидания.

В местах ожидания на видном месте размещаются схемы путей эвакуации посетителей и специалистов.

2.9.3. Требования к местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов.

Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов, на которых размещаются формы документов, образцы их заполнения, канцелярские принадлежности.

2.10. Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов.

2.10.1. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги при принятии решения о предоставлении муниципального имущества в собственность (подается в Комитет):

	№ п/п
	Наименование документа
	Способ предоставления
	Примечание

	1.
	Заявление
	Предоставляется заявителем
	Форма заявления приведена в Приложении № 1 к регламенту

	2.
	Паспорт гражданина РФ. Копия.
	Предоставляется заявителем
	Для физических лиц.



	3.
	Учредительные документы. Копии заверенные.
	Предоставляется заявителем
	Для юридических лиц также свидетельство ЕГРЮЛ. Для индивидуальных предпринимателей -свидетельство ЕГРИП.


  2.10.2. В случае принятия решения о предоставлении муниципального имущества в собственность по результатам проведения конкурса на право заключения договоров купли-продажи, заявитель предоставляет следующие документы:

	№ п/п
	Наименование документа
	Способ предоставления
	Примечание

	 1. 
	Заявка на участие
	Предоставляется заявителем
	Фирменное наименование (наименование), сведения об организационно – правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона

	 2. 
	Документ, удостоверяющий личность. Копия.
	Предоставляется заявителем
	Для физических лиц.

Оригинал документа представляется для сверки его с копией, после чего возвращается Заявителю, а копия остаётся в деле.

	 3. 
	Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя – юридического лица
	Предоставляется заявителем
	Копия решения (приказа) о назначении или об избрании физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. 

В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица.

	 4. 
	Документы, характеризующие квалификацию заявителя
	Предоставляется заявителем
	В случае если в конкурсной документации указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе.

	 5. 
	Учредительные документы. Копии заверенные.
	Предоставляется заявителем
	Для юридических лиц также свидетельство ЕГРЮЛ. Для индивидуальных предпринимателей -свидетельство ЕГРИП.

	 6. 
	Решение об одобрении или о совершении крупной сделки, либо копия такого решения заверенная нотариально
	Предоставляется заявителем
	В случае если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством РФ; учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой.

	 7. 
	Предложение о цене договора
	Предоставляется заявителем
	

	8.
	Предложения об условиях исполнения договора, которые являются критериями оценки заявок на участие в конкурсе
	Предоставляется заявителем
	В случаях, предусмотренных конкурсной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации

	9.
	Документы, подтверждающие внесение задатка
	Предоставляется заявителем
	В случае если в конкурсной документации содержится указание на требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка)

	10.
	документ, подтверждающий уведомление федерального антимонопольного органа или его территориального органа о намерении приобрести подлежащее приватизации имущество 
	Предоставляется

заявителем
	Для юридических лиц.

В соответствии с антимонопольным законодательством Российской Федерации

	11.
	сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципального образования в уставном капитале юридического лица
	Предоставляется

заявителем
	Для юридических лиц

	12.
	опись представленных документов
	Подается заявителем
	Подается в 2-х экземплярах


 2.10.3. В случае принятия решения о предоставлении муниципального имущества в собственность по результатам проведения аукциона на право заключения договоров купли-продажи, заявитель предоставляет следующие документы:

	№ п/п
	Наименование документа
	Способ предоставления
	Примечание

	1. 
	Заявка на участие
	Предоставляется заявителем
	Фирменное наименование (наименование), сведения об организационно – правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона

	2. 
	Документы, удостоверяющие личность. Копии.
	Предоставляется заявителем
	Для физических лиц.

Оригинал документа представляется для сверки его с копией, после чего возвращается Заявителю, а копия остаётся в деле.

	3. 
	Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя – юридического лица 
	Предоставляется заявителем
	Копия решения (приказа) о назначении или об избрании физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности. В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица

	4. 
	Учредительные документы. Копии заверенные.
	Предоставляется заявителем
	Для юридических лиц также  свидетельство ЕГРЮЛ. Для индивидуальных предпринимателей - свидетельство ЕГРИП.

	5. 
	Решение об одобрении или о совершении крупной сделки, либо копия такого решения заверенная нотариально
	Предоставляется заявителем
	Либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой

	6. 
	Заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях
	Предоставляется заявителем
	

	7. 
	Предложения об условиях выполнения работ, которые необходимо выполнить в отношении государственного или муниципального имущества, права на которое передаются по договору, а также по качеству, количественным, техническим характеристикам товаров (работ, услуг), поставка (выполнение, оказание) которых происходит с использованием такого имущества
	Предоставляется заявителем
	В случаях, предусмотренных документацией об аукционе, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации.

	8. 
	Документы, подтверждающие внесение задатка
	Предоставляется заявителем
	В случае если в документации об аукционе содержится требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).

	9. 
	документ, подтверждающий уведомление федерального антимонопольного органа или его территориального органа о намерении приобрести подлежащее приватизации имущество
	Предоставляется

заявителем
	Для юридических лиц.

В соответствии с антимонопольным законодательством Российской Федерации

	10. 
	сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципального образования в уставном капитале юридического лица
	Предоставляется

заявителем
	Для юридических лиц

	11. 
	опись представленных документов
	Подается заявителем
	Подается в 2-х экземплярах


2.10.4. Документы, представляемые Заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

- тексты документов написаны разборчиво, в документах нет подчисток, приписок, исправлений, не оговоренных в установленном законом порядке;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- документы представлены в подлинниках, либо в копиях, заверенных в установленном законом порядке;

- документы соответствуют требованиям, установленным законодательством Российской Федерации.

2.10.5. Документы, получаемые специалистами Комитета по межведомственному взаимодействию:

	№
	Наименование документа
	Наименование органа, учреждения 
	Срок получения

	1.
	Выписка из ЕГРЮЛ
	Предоставляется территориальным органом ИФНС 
	5 дней

	2.
	Выписка из ЕГРИП
	Предоставляется территориальным органом ИФНС
	5 дней


2.11. Предоставление муниципальной услуги является для заявителя бесплатным.
2.12. В электронном виде муниципальная услуга не предоставляется.
3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
3.1. Блок схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложениях 2- 4 к Административному регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующую административную процедуру:

административная процедура заключения договора купли продажи объектов движимого и недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности городского округа «Город Губаха» Пермского края.
3.3. Административная процедура заключения договора купли продажи объектов движимого и недвижимого имущества состоит из следующих административных действий:

- прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- рассмотрение представленных документов, принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципального имущества в собственность;

организация торгов по продаже объектов движимого и недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности городского округа «Город Губаха»  Пермского края; 

прием заявок от претендентов на участие в торгах; 

рассмотрение заявок и их допуск к участию в торгах;

проведение торгов;

заключение договора купли-продажи с победителем торгов.

3.3.1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с заявлением о предоставлении в собственность муниципального имущества с приложением документов, указанных в пункте 2.10.1. настоящего регламента.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является специалист Комитета в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный исполнитель).

Ответственный исполнитель:

- устанавливает предмет обращения, личность подающего заявление, его полномочия по предоставлению заявления.

- делает отметку на обоих экземплярах заявления о приеме документов.

- передает заявителю второй экземпляр заявления с отметкой, а первый экземпляр регистрирует в системе электронного документооборота (далее – СЭД). После регистрации заявление с прилагаемыми документами передается для рассмотрения и наложения резолюции главе администрации городского округа «Город Губаха».

- глава администрации городского округа «Город Губаха» налагает резолюцию и направляет документы в Комитет для проверки и исполнения. Передача заявления и документов осуществляется в день регистрации заявления.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 1 дня.

Результатом административной процедуры является регистрация заявления в СЭД и направление документов в Комитет для проверки и исполнения.

3.3.2. Рассмотрение представленных документов и принятие решения.

Основанием для начала данной административной процедуры является регистрация заявления в СЭД и направление документов в Комитет для проверки и исполнения.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является специалист Комитета в соответствии с должностными инструкциями (далее – ответственный исполнитель).

Ответственный исполнитель:

- осуществляет рассмотрение пакета документов, представленных заявителем. 

- определяет возможность предоставления муниципального имущества в собственность, в т.ч. без проведения торгов в соответствии со статьей 3. Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».

В случае если предоставление муниципального имущества в собственность без проведения торгов возможно и при отсутствии иных оснований для отказа ответственный исполнитель готовит проект постановления администрации городского округа «Город Губаха» и проект договора купли-продажи. В случае наличия оснований для отказа ответственный исполнитель готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципального имущества в собственность и направляет его заявителю.

Проект постановления администрации городского округа «Город Губаха», либо уведомление об отказе в предоставлении муниципального имущества в собственность направляется на подпись главе администрации городского округа «Город Губаха» в соответствии с установленным порядком. Ответственный исполнитель обеспечивает подписание договора купли-продажи сторонами и выдает постановления администрации городского округа «Город Губаха» и экземпляр договора купли-продажи заявителю.

В случае выявления необходимости проведения торгов ответственный исполнитель направляет заявителю уведомление о проведении торгов.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 30 дней.

Результатом административной процедуры является выдача заявителю договора купли-продажи или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо принятие решения о проведении торгов и уведомление заявителя.

3.3.3. Организация торгов по продаже объектов движимого и недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности городского округа «Город Губаха» Пермского края.

Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о проведении торгов.

Ответственный исполнитель:

- заказывает оценку рыночной стоимости муниципального имущества;

- готовит проект решения Думы Губахинского городского округа о внесении изменений в прогнозный план приватизации муниципального имущества;

В случае принятия Думой Губахинского городского округа решения о включении муниципального имущества в прогнозный план приватизации:

- готовит постановление администрации городского округа «Город Губаха» об условиях приватизации муниципального имущества и обеспечивает его подписание главой администрации городского округа «Город Губаха» в соответствии с установленным порядком;

- разрабатывает конкурсную / аукционную документацию и проект договора купли-продажи муниципального имущества;

- обеспечивает утверждение конкурсной / аукционной документации председателем Комитета;

- размещает конкурсную / аукционную документацию в средствах массовой информации, сети Интернет на официальном сайте Российской Федерации, а также на официальном сайте городского округа «Город Губаха».

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 30 дней.

Результатом административной процедуры является постановление администрации городского округа «Город Губаха» об условиях приватизации муниципального имущества и опубликование извещения о проведении торгов и утвержденной конкурсной/ аукционной документации в средствах массовой информации и сайтах сети Интернет.

3.3.4. Приём и рассмотрение заявок на участие в аукционе:
Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с заявкой на участие в торгах. Заявитель получает конкурсную/аукционную документацию в Комитете или на официальном сайте городского округа «Город Губаха». Заявка на участие в торгах подается в письменной форме.

Для участия в аукционе претендент представляет продавцу (лично или через своего полномочного представителя) в установленный срок заявку, платежный документ с отметкой банка плательщика об исполнении для подтверждения перечисления претендентом установленного задатка в счет обеспечения оплаты приобретаемого на аукционе имущества и иные документы в соответствии с перечнем, опубликованным в информационном сообщении о проведении аукциона. Заявка и опись представленных документов составляются в 2 экземплярах, один из которых остается у продавца, другой - у заявителя.

Для участия в аукционе претендент вносит задаток в соответствии с договором о задатке на счет, указанный в информационном сообщении о проведении аукциона.

Прием заявок начинается с даты, объявленной в информационном сообщении о проведении аукциона, осуществляется в течение не менее 25 календарных дней и заканчивается не позднее чем за один календарный день до даты рассмотрения продавцом заявок и документов претендентов.

Заявка с прилагаемыми к ней документами регистрируется продавцом в журнале приема заявок с присвоением каждой заявке номера и указанием даты и времени подачи документов. На каждом экземпляре заявки продавцом делается отметка о принятии заявки с указанием ее номера, даты и времени принятия продавцом.

Заявки, поступившие по истечении срока их приема, указанного в информационном сообщении о проведении аукциона, вместе с описью, на которой делается отметка об отказе в принятии документов, возвращаются претендентам или их уполномоченным представителям под расписку.

Продавец принимает меры по обеспечению сохранности заявок и прилагаемых к ним документов, в том числе предложений о цене имущества, поданных претендентами при подаче заявок, а также конфиденциальности сведений о лицах, подавших заявки, и содержания представленных ими документов до момента их рассмотрения.

Ответственный исполнитель:

- регистрирует заявку в день её поступления в журнале регистрации заявок на участие в торгах;

- возвращает заявителю заявку на участие в торгах, полученную после окончания установленного срока приема заявок на участие в торгах – в день её получения;

- по требованию заявителя выдает расписку в получении заявки на участие в торгах с указанием даты и времени её получения.

При получении заявки на участие в торгах, поданной в форме электронного документа, специалист Комитета, являющийся членом конкурсной, аукционной комиссии, направляет заявителю в письменной форме или в форме электронного документа подтверждение получения заявки – в течение одного дня с даты получения заявки.

Результатом административной процедуры является принятая и зарегистрированная заявка на участие в торгах.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 1 дня.

3.3.5. Рассмотрение заявок и допуск к участию в торгах.
Основанием для начала административной процедуры является принятая и зарегистрированная заявка на участие в торгах.

Решения продавца о признании претендентов участниками аукциона оформляется протоколом.

В протоколе о признании претендентов участниками аукциона приводится перечень принятых заявок с указанием имен (наименований) претендентов, перечень отозванных заявок, имена (наименования) претендентов, признанных участниками аукциона, а также имена (наименования) претендентов, которым было отказано в допуске к участию в аукционе, с указанием оснований отказа.

При наличии оснований для признания аукциона несостоявшимся продавец принимает соответствующее решение, которое оформляется протоколом.

В день подведения итогов аукциона (или в день определения участников аукциона - при подаче предложений о цене имущества в открытой форме), указанный в информационном сообщении о проведении аукциона, продавец рассматривает заявки и документы претендентов, устанавливает факт поступления от претендентов задатков на основании выписки (выписок) с соответствующего счета. По результатам рассмотрения документов продавец принимает решение о признании претендентов участниками аукциона или об отказе в допуске претендентов к участию в аукционе.

Дата определения участников аукциона (при подаче предложений о цене имущества в открытой форме) указывается в информационном сообщении о проведении аукциона.

Претенденты, признанные участниками аукциона, и претенденты, не допущенные к участию в аукционе, уведомляются о принятом решении не позднее следующего дня с даты оформления данного решения протоколом путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом.

Информация об отказе в допуске к участию в аукционе размещается на сайте городского округа «Город Губаха»  в сети Интернет в срок не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения.

Претендент приобретает статус участника аукциона с момента оформления продавцом протокола о признании претендентов участниками аукциона.

При продаже муниципального имущества посредством публичного предложения:

Для участия в продаже имущества претенденты (лично или через своего представителя) представляют продавцу в установленный в информационном сообщении о проведении продажи имущества срок заявку, платежный документ с отметкой банка об исполнении, подтверждающий перечисление соответствующих денежных средств (задатка) в счет обеспечения оплаты приобретаемого имущества, и иные документы в соответствии с перечнем, опубликованным в информационном сообщении о проведении продажи имущества. Заявка и опись представленных документов подаются в 2 экземплярах, один из которых остается у продавца, другой - у заявителя.

Для участия в продаже имущества претендент вносит задаток в размере 10 процентов первоначальной цены продажи имущества в соответствии с договором о задатке на счет, указанный в информационном сообщении о проведении продажи имущества.

Документом, подтверждающим поступление задатка на счет продавца, является выписка со счета продавца.

Прием заявок начинается с даты, объявленной в информационном сообщении о проведении продажи имущества, осуществляется в течение не менее 25 календарных дней и заканчивается не позднее чем за 1 день до даты рассмотрения продавцом заявок и документов претендентов.

Заявка с прилагаемыми к ней документами регистрируется продавцом в журнале приема заявок с присвоением каждой заявке номера и указанием даты и времени подачи документов. На каждом экземпляре заявки продавцом делается отметка о ее принятии с указанием номера заявки, даты и времени ее принятия продавцом.

Заявки, поступившие по истечении срока приема, указанного в информационном сообщении о проведении продажи имущества, вместе с описями, на которых делается отметка об отказе в принятии документов, возвращаются претендентам или их уполномоченным представителям под расписку.

Продавец принимает меры по обеспечению сохранности заявок и прилагаемых к ним документов, а также конфиденциальности сведений о наличии заявок, лицах, подавших заявки, и содержании представленных ими документов до момента их рассмотрения.

Решения продавца о признании претендентов участниками продажи имущества оформляются протоколом.

В протоколе о признании претендентов участниками продажи имущества должны содержаться сведения о перечне принятых и отозванных заявок, претендентах, признанных участниками продажи имущества, претендентах, которым было отказано в допуске к участию в продаже (с указанием оснований отказа), претендентах, заявки которых не были приняты продавцом к рассмотрению по причине не поступления в установленный срок задатка на счет, указанный в информационном сообщении о проведении продажи имущества.

При наличии оснований для признания продажи имущества несостоявшейся продавец принимает соответствующее решение, которое оформляется протоколом.

В день определения участников продажи имущества, указанный в информационном сообщении о проведении продажи имущества, продавец рассматривает заявки и документы претендентов, в отношении которых установлен факт поступления задатков на основании выписки с соответствующего счета продавца. По результатам рассмотрения документов продавец принимает решение о признании претендентов участниками продажи имущества или об отказе в допуске претендентов к участию в продаже имущества.

Заявки и документы претендентов, не принятые продавцом к рассмотрению вместе с описью возвращаются претендентам или их уполномоченным представителям с уведомлением о причине возврата не позднее дня, следующего за днем оформления принятого решения протоколом, путем вручения под расписку.

Претенденты, признанные участниками продажи имущества, и претенденты, не допущенные к участию в продаже имущества, уведомляются о принятом решении не позднее дня, следующего за днем оформления решения протоколом, путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом.

Претендент приобретает статус участника продажи имущества с момента оформления продавцом протокола о признании претендентов участниками продажи имущества.

Информация об отказе в принятии к рассмотрению заявок и документов, а также об отказе в допуске к участию в продаже имущества размещается на сайте администрации городского округа «Город Губаха» в сети Интернет в срок не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения.

При продаже муниципального имущества без объявления цены:

заявки со всеми прилагаемыми к ним документами направляются продавцу по адресу, указанному в информационном сообщении, или подаются непосредственно по месту приема заявок.

Продавец осуществляет прием заявок в течение указанного в информационном сообщении срока.

Срок приема заявок должен быть не менее 25 дней.

Определенная продавцом дата подведения итогов продажи имущества указывается в информационном сообщении.

В заявке должно содержаться обязательство претендента заключить договор купли-продажи имущества по предлагаемой им цене.

Предложение о цене приобретения имущества прилагается к заявке в запечатанном конверте. Предлагаемая претендентом цена приобретения имущества указывается цифрами и прописью. В случае если цифрами и прописью указаны разные цены, принимается во внимание цена, указанная прописью.

Претендент вправе подать только одно предложение о цене приобретения имущества.

К заявке также прилагаются документы по перечню, указанному в информационном сообщении, и опись прилагаемых документов в двух экземплярах, один из которых остается у продавца, другой, с отметкой продавца о приеме заявки и прилагаемых к ней документов, - у претендента.

При приеме заявки продавец:

а) удостоверяет личность претендента или его полномочного представителя и проверяет надлежащее оформление документа, удостоверяющего право полномочного представителя действовать от имени претендента;

б) рассматривает заявки с прилагаемыми к ним документами на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации.

Сотрудник продавца, осуществляющий прием документов, делает на экземпляре описи документов, остающемся у претендента, отметку об отказе в приеме заявки с указанием причины отказа и заверяет ее своей подписью.

Не принятая заявка с прилагаемыми к ней документами возвращается в день ее получения продавцом претенденту или его полномочному представителю под расписку либо по почте (заказным письмом).

Принятые заявки и предложения о цене приобретения имущества продавец регистрирует в журнале приема заявок с присвоением каждой заявке номера и указанием даты и времени ее поступления.

Зарегистрированная заявка является поступившим продавцу предложением (офертой) претендента, выражающим его намерение считать себя заключившим с продавцом договор купли-продажи имущества по предлагаемой претендентом цене приобретения.

Претендент не вправе отозвать зарегистрированную заявку, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

3.3.6. Проведение аукциона (конкурса) по продаже объектов движимого и недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности.

3.3.6.1. Продажа муниципального имущества на аукционе.

Аукцион с подачей предложений о цене имущества в открытой форме проводится в следующем порядке:

а) аукцион должен быть проведен не позднее 5 календарных дней с даты определения участников аукциона, указанной в информационном сообщении о проведении аукциона;

б) аукцион ведет аукционист, который обеспечивает порядок при проведении торгов;

в) участникам аукциона выдаются пронумерованные карточки участника аукциона (далее именуются - карточки);

г) аукцион начинается с объявления аукциониста об открытии аукциона;

д) после открытия аукциона аукционистом оглашаются наименование имущества, основные его характеристики, начальная цена продажи и "шаг аукциона".

"Шаг аукциона" устанавливается продавцом в фиксированной сумме, составляющей не более 5 процентов начальной цены продажи, и не изменяется в течение всего аукциона;

е) после оглашения аукционистом начальной цены продажи участникам аукциона предлагается заявить эту цену путем поднятия карточек;

ж) после заявления участниками аукциона начальной цены аукционист предлагает участникам аукциона заявлять свои предложения по цене продажи, превышающей начальную цену. Каждая последующая цена, превышающая предыдущую цену на "шаг аукциона", заявляется участниками аукциона путем поднятия карточек. В случае заявления цены, кратной "шагу аукциона", эта цена заявляется участниками аукциона путем поднятия карточек и ее оглашения;

з) аукционист называет номер карточки участника аукциона, который первым заявил начальную или последующую цену, указывает на этого участника и объявляет заявленную цену как цену продажи. При отсутствии предложений со стороны иных участников аукциона аукционист повторяет эту цену 3 раза. Если до третьего повторения заявленной цены ни один из участников аукциона не поднял карточку и не заявил последующую цену, аукцион завершается;

и) по завершении аукциона аукционист объявляет о продаже имущества, называет его продажную цену и номер карточки победителя аукциона.

Победителем аукциона признается участник, номер карточки которого и заявленная им цена были названы аукционистом последними;

к) цена имущества, предложенная победителем аукциона, заносится в протокол об итогах аукциона, составляемый в 2 экземплярах.

Протокол об итогах аукциона, подписанный аукционистом и уполномоченным представителем продавца, является документом, удостоверяющим право победителя на заключение договора купли-продажи имущества.

л) задаток возвращается участникам аукциона, за исключением его победителя, в течение 5 дней со дня подведения итогов аукциона;

м) если после троекратного объявления начальной цены продажи ни один из участников аукциона не поднял карточку, аукцион признается несостоявшимся.

В случае признания аукциона несостоявшимся продавец в тот же день составляет соответствующий протокол, подписываемый им (его уполномоченным представителем), а также аукционистом.

Аукцион с подачей предложений о цене имущества в закрытой форме. 

Аукцион с подачей предложений о цене имущества в закрытой форме проводится в следующем порядке:

а) в день подачи заявки или в день подведения итогов аукциона участники аукциона представляют продавцу в запечатанном конверте предложения о цене имущества;

б) перед вскрытием конвертов с предложениями о цене имущества продавец проверяет их целость, что фиксируется в протоколе об итогах аукциона;

в) продавец рассматривает предложения участников аукциона о цене имущества. Указанные предложения должны быть изложены на русском языке и подписаны участником (его полномочным представителем). Цена указывается числом и прописью. В случае если числом и прописью указываются разные цены, продавцом принимается во внимание цена, указанная прописью.

Предложения, содержащие цену ниже начальной цены продажи, не рассматриваются:

г) при оглашении предложений помимо участника аукциона, предложение которого рассматривается, могут присутствовать остальные участники аукциона или их представители, имеющие надлежащим образом оформленную доверенность, а также с разрешения продавца представители средств массовой информации;

д) решение продавца об определении победителя оформляется протоколом об итогах аукциона, составляемым в 2 экземплярах, в котором указывается имя (наименование) победителя аукциона и предложенная им цена покупки имущества.

Подписанный уполномоченным представителем продавца протокол об итогах аукциона является документом, удостоверяющим право победителя на заключение договора купли-продажи имущества.

Протокол об итогах аукциона направляется победителю аукциона одновременно с уведомлением о признании его победителем.

3.3.6.2. Продажа муниципального имущества посредством публичного предложения.
Продажа имущества осуществляется с использованием открытой формы подачи предложений о приобретении имущества в течение 1 дня в рамках одной процедуры в следующем порядке:

а) продажа имущества проводится не позднее 15 календарных дней после даты определения участников продажи имущества;

б) продажа имущества проводится ведущим;

в) участникам продажи имущества выдаются пронумерованные карточки участника продажи имущества;

г) процедура продажи начинается с объявления ведущим об открытии продажи имущества;

д) после открытия продажи имущества ведущим оглашаются наименование имущества, его основные характеристики, цена первоначального предложения и минимальная цена предложения (цена отсечения), а также «шаг понижения» и «шаг аукциона».

«Шаг понижения» устанавливается продавцом в фиксированной сумме, составляющей не более 10 процентов цены первоначального предложения, и не изменяется в течение всей процедуры продажи.

«Шаг аукциона» устанавливается продавцом в фиксированной сумме, составляющей не более 50 процентов «шага понижения», и не изменяется в течение всей процедуры продажи;

е) после оглашения ведущим цены первоначального предложения участникам предлагается заявить эту цену путем поднятия выданных карточек, а в случае отсутствия предложений по первоначальной цене имущества ведущим осуществляется последовательное снижение цены на «шаг понижения».

Предложения о приобретении имущества заявляются участниками продажи имущества поднятием карточек после оглашения цены первоначального предложения или цены предложения, сложившейся на соответствующем «шаге понижения»;

ж) право приобретения имущества принадлежит участнику продажи имущества, который подтвердил цену первоначального предложения или цену предложения, сложившуюся на соответствующем «шаге понижения», при отсутствии предложений других участников продажи имущества после троекратного повторения ведущим сложившейся цены продажи имущества.

Ведущий продажи объявляет о продаже имущества, называет номер карточки участника продажи имущества, который подтвердил начальную или последующую цену, указывает на этого участника и оглашает цену продажи имущества;

з) в случае, если несколько участников продажи имущества подтверждают цену первоначального предложения или цену предложения, сложившуюся на одном из «шагов понижения», для всех участников продажи имущества проводится аукцион по правилам проведения аукциона, предусматривающим открытую форму подачи предложений о цене имущества. Начальной ценой имущества на таком аукционе является цена первоначального предложения или цена предложения, сложившаяся на определенном «шаге понижения». В случае если участники такого аукциона не заявляют предложения о цене, превышающей начальную цену имущества, право его приобретения принадлежит участнику аукциона, который первым подтвердил начальную цену имущества. После завершения аукциона ведущий объявляет о продаже имущества, называет победителя продажи имущества, цену и номер карточки победителя;

и) цена имущества, предложенная победителем продажи имущества, заносится в протокол об итогах продажи имущества, составляемый в 2 экземплярах.

Протокол об итогах продажи имущества, подписанный ведущим продажи имущества и уполномоченным представителем продавца, является документом, удостоверяющим право победителя на заключение договора купли-продажи имущества.

3.3.6.3. Продажа муниципального имущества без объявления цены.

По результатам рассмотрения представленных документов продавец принимает по каждой зарегистрированной заявке отдельное решение о рассмотрении предложений о цене приобретения имущества. Указанное решение оформляется протоколом об итогах продажи имущества.

Для определения покупателя имущества продавец вскрывает конверты с предложениями о цене приобретения имущества. При вскрытии конвертов с предложениями могут присутствовать подавшие их претенденты или их полномочные представители.

Покупателем имущества признается:

а) при принятии к рассмотрению одного предложения о цене приобретения имущества - претендент, подавший это предложение;

б) при принятии к рассмотрению нескольких предложений о цене приобретения имущества - претендент, предложивший наибольшую цену за продаваемое имущество;

в) при принятии к рассмотрению нескольких одинаковых предложений о цене приобретения имущества - претендент, заявка которого была зарегистрирована ранее других.

Протокол об итогах продажи имущества должен содержать:

а) сведения об имуществе;

б) общее количество зарегистрированных заявок;

в) сведения об отказах в рассмотрении предложений о цене приобретения имущества с указанием подавших их претендентов и причин отказов;

г) сведения о рассмотренных предложениях о цене приобретения имущества с указанием подавших их претендентов;

д) сведения о покупателе имущества;

е) цену приобретения имущества, предложенную покупателем;

ж) иные необходимые сведения.

Уведомления об отказе в рассмотрении поданного претендентом предложения о цене приобретения имущества и о признании претендента покупателем имущества выдаются соответственно претендентам и покупателю или их полномочным представителям под расписку в день подведения итогов продажи имущества либо высылаются в их адрес по почте заказным письмом на следующий после дня подведения итогов продажи имущества день.

Если в указанный в информационном сообщении срок для приема заявок ни одна заявка не была зарегистрирована либо по результатам рассмотрения зарегистрированных заявок ни одно предложение о цене приобретения имущества не было принято к рассмотрению, продажа имущества признается несостоявшейся, что фиксируется в протоколе об итогах продажи имущества.

3.3.7. Заключение договора купли-продажи имущества, оплаты имущества и передачи его покупателю.

При продаже муниципального имущества на аукционе.

По результатам аукциона продавец и победитель аукциона (покупатель) не позднее 15 календарных дней с даты подведения итогов аукционов заключают в соответствии с законодательством Российской Федерации договор купли-продажи имущества.

Оплата приобретаемого на аукционе имущества производится путем перечисления денежных средств на счет, указанный в информационном сообщении о проведении аукциона. Внесенный победителем продажи задаток засчитывается в счет оплаты приобретаемого имущества.

Ответственность покупателя в случае его отказа или уклонения от оплаты имущества в установленные сроки предусматривается в соответствии с законодательством Российской Федерации в договоре купли-продажи.

При уклонении или отказе победителя аукциона от заключения в установленный срок договора купли-продажи имущества аукциона, он утрачивает право на заключение указанного договора и задаток ему не возвращается. Результаты аукциона аннулируются продавцом.

Продажа муниципального имущества посредством публичного предложения.

По результатам продажи имущества продавец и победитель продажи имущества (покупатель) не позднее 15 календарных дней с даты подведения итогов (дата выдачи уведомления) продажи муниципального имущества и признания участника продажи имущества победителем заключают в соответствии с законодательством Российской Федерации договор купли-продажи имущества.

Оплата приобретаемого имущества производится путем перечисления денежных средств на счет, указанный в информационном сообщении о проведении продажи имущества. Внесенный победителем продажи задаток засчитывается в счет оплаты приобретаемого имущества.

Продажа муниципального имущества без объявления цены.

Договор купли-продажи имущества заключается не ранее чем через 10 календарных дней и не позднее 15 календарных дней со дня подведения итогов торгов.

Договор купли-продажи имущества должен содержать все существенные условия, предусмотренные для таких договоров законодательством Российской Федерации.

Денежные средства в счет оплаты приватизируемого имущества в размере предложенной покупателем цены приобретения направляются в установленном порядке на счет, указанный в информационном сообщении о проведении продажи имущества, в сроки, указанные в договоре купли-продажи имущества, но не позднее 15 календарных дней со дня его заключения.

В случае предоставления рассрочки оплата имущества осуществляется в соответствии с решением о предоставлении рассрочки.

В договоре купли-продажи предусматривается уплата покупателем неустойки в случае его уклонения или отказа от оплаты имущества.

При уклонении покупателя от заключения договора купли-продажи имущества в установленный срок покупатель утрачивает право на заключение такого договора. В этом случае продажа имущества признается несостоявшейся.

Факт оплаты имущества подтверждается выпиской со счета, указанного в информационном сообщении о проведении продажи имущества, подтверждающей поступление средств в размере и сроки, указанные в договоре купли-продажи имущества или решении о рассрочке оплаты имущества.

Продавец обеспечивает получение покупателем документации, необходимой для государственной регистрации сделки купли-продажи имущества и государственной регистрации перехода права собственности, вытекающего из такой сделки.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Общий контроль за предоставлением муниципальной услуги «Предоставление в собственность муниципального имущества» возложен на заместителя главы администрации по развитию территории.

4.2.  Текущий контроль за соблюдением последовательности и сроков исполнения административных действий и выполнения административных процедур, определенных настоящим регламентом, осуществляет председатель Комитета. Результаты исполнительской дисциплины об исполнении документов, поставленных на контроль, и обращений граждан еженедельно рассматриваются на аппаратном совещании администрации городского округа «Город Губаха».

По решению руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть сформирован план проведения проверок полноты и качества предоставления услуги, включая сроки и периодичность.

4.3. Основания для проведения внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги:
- поступление информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления о нарушении положений административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги;

- поступление информации по результатам вневедомственного контроля, независимого мониторинга, в том числе общественного, о нарушении положений административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги;

- поручение руководителя органа, предоставляющего услугу;

- обращение заявителя или иного заинтересованного лица.


При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).
4.4. Персональная ответственность сотрудников Комитета закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства. К сотрудникам может быть применено дисциплинарное взыскание в случае несоблюдения положений настоящего административного регламента, в том числе:

- нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги;
- нарушения срока предоставления услуги;

- требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами для предоставления услуги;

- неправомерного отказа в предоставлении услуги;

- затребования с заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

- неправомерного отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

- неправомерного отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления услуги.

4.5. В случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

И МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Получатели муниципальной услуги (заявители) вправе обжаловать решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

5.2. Жалоба на действия (бездействие) и решения должностных лиц, специалистов Комитета (далее - жалоба) подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме главе администрации городского округа «Город Губаха».

Жалоба может быть направлена в виде:

- почтового отправления по адресу: ул. Никонова, д. 44, г. Губаха, Пермский край, 618250;

- электронного сообщения, направленного по электронной почте: admin-gubaha@mail.ru или размещенного на официальном Интернет сайте Губахинского муниципального района: www.gubaha.permarea.ru; на официальном Интернет сайте единого портала государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru; на официальном Интернет сайте регионального портала государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.permkrai.ru.
Информацию о порядке подачи жалобы можно получить по телефону: (34248) 4-14-50.

5.3.  В соответствии со статьей 11.1. Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу или должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.4. В соответствии с пунктом 5 статьи 11.2. Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в жалобе указываются:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

- дата и подпись.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, либо в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.
 5.5. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом принимается решение об удовлетворении (признании неправомерным действия (бездействия)) либо об отказе в удовлетворении жалобы. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
 5.6. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о применении мер ответственности, установленных действующим законодательством, к должностному лицу, ответственному за действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании административного регламента и повлекшие за собой жалобу заинтересованного лица.

 5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

 5.8. Заявитель имеет право обратиться с жалобой в органы прокуратуры и вышестоящие органы государственной власти Пермского края в досудебном (внесудебном) порядке.

 5.9. Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения жалоб, направляемых в суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве.

Приложение 1

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность муниципального имущества»
Главе администрации городского
Округа «Город Губаха»
Н.В. Лазейкину
	

	

	адрес:

	





 


 (Ф.И.О. заявителя , место жительства или полное наименование организации, ИНН/КПП, 
местонахождение организации)

Контактный телефон_______________

ЗАЯВЛЕНИЕ

 

Прошу Вас рассмотреть вопрос о продаже следующего муниципального имущества: ________________________________________,

         (наименование имущества)
расположенное по адресу: __________________________________________,

(местонахождение объекта)
общей площадью ____кв.м, в целях __________________________________,

                                                 (указать цель использования)
 К заявлению прилагаются:____________________________________
                                           (указываются документы, прилагаемые к заявлению)
 

 «___»______________20__ г.
             _______________________

                                                                                                       (подпись)

Приложение 2
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность муниципального имущества»
Блок-схема предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление в собственность муниципального имущества»





нет
да





























Приложение 3
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность муниципального имущества»
Блок-схема административной процедуры

Предоставление муниципального имущества по результатам аукциона по продаже имущества, посредством публичного предложения и заключения договоров купли-продажи









Приложение 4
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность муниципального имущества»
Блок-схема административной процедуры

Предоставление муниципального имущества по результатам аукциона по продаже имущества, без объявления цены и заключения договоров купли-продажи







Поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги





Специалист, ответственный за прием, принимает и регистрирует заявление в журнале регистрации входящих документов, и регистрирует в системе электронного документооборота





Глава администрации городского округа «Город Губаха» налагает резолюцию и передает специалисту, ответственному за прием, для направления в Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа «Город Губаха» (далее – Комитет)





Специалист Комитета рассматривает заявление и пакет документов





Отсутствуют основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Специалист Комитета подготавливает мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги





Специалист Комитета заказывает оценку рыночной стоимости, проект Решения Думы Губахинского городского округа, осуществляет подготовку проекта постановления администрации городского округа «Город Губаха» о предоставлении муниципального имущества посредством конкурса/ аукциона, либо без проведения торгов





Специалист Комитета готовит проект договора, и направляет Заявителю





Специалист Комитета подготавливает уведомление о принятом решении предоставления муниципального имущества, о форме проведения, посредством конкурса/ аукциона, и направляет Заявителю.








Заключение договора купли-продажи





Специалист Комитета, осуществляет подготовку конкурсной/ аукционной документации, проекта распоряжения Комитета об утверждении конкурсной/ аукционной документации, извещение о проведении конкурса/ аукциона, публикует информацию (документацию) на сайте в сети Интернет





Предоставление муниципального имущества без проведения торгов





Возврат заявки заявителю





Поступление заявки для участия в конкурсе





Направление запроса о предоставлении конкурсной документации, 


документации об аукционе, разъяснении их положений





Прием, регистрация и рассмотрение запроса





Подготовка и выдача конкурсной документации, документации об аукционе, 


разъяснении их положений заявителю





нет





да





Заявка поступила в срок приема заявок





Регистрация заявки





Поступление заявки для участия в аукционе





Проведение аукциона





Рассмотрение заявки Конкурсной комиссией. Принятие решения о допуске заявителя к участию в конкурсе





Проведение конкурса (оценка, сопоставление заявок)





Заключение договора безвозмездного пользования муниципального имущества





Специалист Комитета в порядке межведомственного информационного взаимодействия осуществляет получение необходимых документов (информации)








Специалист Комитета в порядке межведомственного информационного взаимодействия осуществляет получение необходимых документов (информации)





Рассмотрение заявки Аукционной комиссией. Принятие решения о допуске заявителя к участию в аукционе








Признание торгов не состоявшимися. Отказ в заключение договора безвозмездного пользования муниципального имущества





Предоставление муниципального имущества по результатам конкурса/ аукциона на право заключения договора купли-продажи





Направление запроса о предоставлении конкурсной документации, 


документации об аукционе, разъяснении их положений





Прием, регистрация и рассмотрение запроса





Подготовка и выдача конкурсной документации, документации об аукционе, 


разъяснении их положений заявителю





Поступление заявки для участия в конкурсе





Поступление заявки для участия в аукционе





Специалист Комитета в порядке межведомственного информационного взаимодействия осуществляет получение необходимых документов (информации)





Заявка поступила в срок приема заявок





да





нет





Регистрация заявки





Возврат заявки заявителю





Рассмотрение заявки Аукционной комиссией. Принятие решения о допуске заявителя к участию в аукционе








Рассмотрение заявки Конкурсной комиссией. Принятие решения о допуске заявителя к участию в конкурсе





Проведение аукциона





Проведение конкурса (оценка, сопоставление заявок)





Заключение договора безвозмездного пользования муниципального имущества





Признание торгов не состоявшимися. Отказ в заключение договора безвозмездного пользования муниципального имущества





Подготовка к торгам посредством публичного предложения





Возврат заявки заявителю





Направление запроса о предоставлении


документации об аукционе, разъяснение их положений





Прием, регистрация и рассмотрение запроса





Подготовка и выдача документации об аукционе, 


разъяснение их положений заявителю





нет





да





Заявка поступила в срок приема заявок





Регистрация заявки





Поступление заявки для участия в аукционе





Заключение договора купли-продажи муниципального имущества





Признание торгов не состоявшимися





Подготовка к проведению торгов проводимых без объявления цены





Опубликование информационного сообщения о проведении торгов посредством публичного предложения





Специалист Комитета в порядке межведомственного информационного взаимодействия осуществляет получение необходимых документов (информации)





Проведение аукциона





Возврат заявки заявителю





Направление запроса о предоставлении


документации об аукционе, разъяснение их положений





Прием, регистрация и рассмотрение запроса





Подготовка и выдача документации об аукционе, 


разъяснение их положений заявителю





нет





да





Заявка поступила в срок приема заявок





Регистрация заявки





Поступление заявки для участия в аукционе





Заключение договора купли-продажи муниципального имущества





Признание торгов не состоявшимися. 





Опубликование информационного сообщения о проведении торгов без объявления цены





Специалист Комитета в порядке межведомственного информационного взаимодействия осуществляет получение необходимых документов (информации)





Проведение аукциона








