О плане работы администрации города Губахи на 4 квартал 2015 года[image: image1.png]PACHOPSI)KEHUE

AIMUHHUCTPALIUN
IF'OPOACKOI'O OKPYTA «I'OPOJ I'YBAXA»

IHNEPMCKOI'O KPASA





В целях реализации Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», краевых законов, решений Губахинской городской Думы, Регламента администрации городского округа «Город Губаха», утвержденного распоряжением администрации городского округа «Город Губаха» от 21.01.2013 № 8-р,

1. Утвердить план работы администрации городского округа «Город Губаха» Пермского края на 4 квартал 2015 года.

2. Заместителям главы администрации, руководителям управлений, комитетов, отделов обеспечить своевременную и качественную подготовку рассматриваемых вопросов.
3. Опубликовать распоряжение на официальном сайте городского округа.

4. Контроль за исполнением распоряжения возложить на заместителя главы    по    вопросам   организации управления и   внутренней политики А.Ю. Самара.

Глава  администрации







Н.В. Лазейкин


     УТВЕРЖДЕН

     распоряжением 

     администрации 

     от 16.10.2015 №  160-р 

ПЛАН 

работы администрации города Губахи 

на 4 квартал 2015 года

	№ п/п
	Мероприятия
	Срок

	Финансовое управление

	1. 
	Подготовка текущих отчетных данных (месячная отчетность),  мониторингов в Министерство финансов Пермского края, главным распорядителям средств бюджетных краевого бюджета
	В течение квартала

	2. 
	Подготовка поправок в бюджет городского округа на 2015 год
	По мере необходимости

	3. 
	Подготовка проекта бюджета городского округа «Город Губаха» на 2016-2018 годы
	До 15  ноября 2015 года

	4. 
	Рассмотрение проекта бюджета городского округа «Город Губаха» на 2016-2018 годы  (первое чтение)
	До 28 ноября 2015года

	5. 
	Подготовка «бюджета для граждан» и размещение его на официальном сайте.
	До 31 декабря 2015г.

	6. 
	Подготовка и участие в проведении публичных слушаний по проекту бюджета городского  округа «Город Губаха» на 2016-2018 годы
	До  15 декабря  2015 года

	7. 
	Принятие проекта бюджета городского округа «Город Губаха» на 2016-2018 годы  (второе чтение)
	До 26 декабря  2015 года

	8. 
	Подготовка проекта постановления об утверждении отчета об исполнении бюджета городского округа «Город Губаха» за 3 квартал 2015 года
	До 15 ноября 2015 года

	9. 
	Ведение сводной бюджетной росписи (внесение изменений и дополнений)
	В течение квартала, по мере необходимости

	10. 
	Доведение лимитов бюджетных обязательств на 2016 год
	До 31 декабря 2015г.

	11. 
	Проведение документальной ревизии в муниципальных учреждениях г.Губахи


	В течение квартала по утвержденному плану

	12. 
	Проведение проверок в сфере размещения закупок для муниципальных нужд
	В течение квартала по утвержденному плану

	13. 
	Подготовка приказа о завершении 2015  финансового года 
	До 20 декабря 2015 года

	14. 
	Завершение 2015  финансового года
	До 31 декабря 2015 года

	Управление культуры, спорта, молодежной политики и туризма

	1.
	Проведение культурно-массовых мероприятий по  календарному плану
	В течение квартала

	2.
	Проведение мероприятий, посвященных Году литературы
	В течение квартала

	3.
	Подготовка и проведение международного фестиваля «Мир без границ»
	Октябрь-ноябрь

	4.
	Участие в краевых фестивалях
	В течение квартала

	5.
	Проведение мероприятий по плану мероприятий городского округа «Город Губаха»
	В течение квартала

	6.
	Проведение спортивно-массовых мероприятий согласно годовому календарному плану на 2015 г.
	В течение квартала

	7.
	Подготовка и проведение заседаний общественного совета по вопросам спорта и физической культуры
	В течение квартала

	8.
	Проведение спортивных мероприятий с обучающимися 
	В течение квартала

	Отдел ЗАГС

	1. 
	Обеспечение своевременности, правильности и качества регистрации актов гражданского состояния на территории городского округа в соответствии с действующим  законодательством.
	В течение квартала

	2. 
	Проведение консультаций граждан по разъяснению действующего семейного законодательства.


	В течение квартала

	3. 
	Взаимодействие с органами государственной власти и органами местного самоуправления, государственными и муниципальными учреждениями по вопросам, относящимся к сфере государственной регистрации актов гражданского состояния 
	В течение квартала

	4. 
	Анализ ошибок, допущенных при составлении актовых записей в 3 квартале 2015г.
	октябрь

	5. 
	Рассмотрение итогов работы за 3 квартал.


	октябрь

	6. 
	Обзор нарушений, выявленный Министерством юстиции в ходе проверок отделов ЗАГС Пермского края. 
	по мере поступления

	7. 
	Представление отчетности за выполнение переданных полномочий на государственную регистрацию актов гражданского состояния в Комитет ЗАГС Пермского края.
	Раз в неделю

Раз в месяц

По графику

	8. 
	Представление сведений о  государственной регистрации актов гражданского состояния компетентным органам, перечисленным в п. 2 ст. 12 ФЗ «Об актах гражданского состояния» от 15.11.1997г. № 143-ФЗ
	В течение квартала

	9. 
	Выход в роддом для регистрации новорожденных.
	раз в неделю по приглашению из роддома

	10. 
	Торжественные ритуалы бракосочетания и имянаречения
	В течение квартала

	11. 
	Проведение юбилейных свадеб
	по мере необходимости

	12. 
	Проведение бесед по разъяснению семейного законодательства со школьниками старших классов
	По приглашению

	13. 
	Разъяснительная работа с гражданами по получению услуг по регистрации актов гражданского состояния с использованием информационных ресурсов.
	В течение квартала

	Отдел по развитию территории и реализации инвестиционных проектов

	
	Оформление  и предоставление  отчетных данных за 3кв.2015года 

-по использованию средств федерального бюджета, предусмотренных на реализацию программы местного развития и обеспечения занятости;

- по инвестиционным проектам;

- по региональным проектам
	В течение квартала

	1. 
	Мониторинг освоения средств  всех уровней бюджета
	В течение квартала

	2. 
	Подготовка нормативно- правовых актов по вопросам, относящимся к компетенции отдела
	В течение квартала

	3. 
	Подготовка и участие в проведении совещаний, комиссий по вопросам, относящимся к компетенции отдела.
	В течение квартала

	4. 
	Формирование заявок на предоставление субсидий

(при необходимости)
	В течение квартала

	5. 
	Реализация муниципальной программы реинвестирования в проекты по созданию рабочих мест
	В течение квартала

	6. 
	Реализация программы местного развития и обеспечения занятости 
	В течение квартала

	7. 
	Анализ исполнения  обязательств по выполнению условий контрактов, заключенных между администрацией и получателем реинвестированных средств.
	последний месяц квартала

	8. 
	Анализ реализации программ за период 2013-2015гг.
	ноябрь

	9. 
	Подготовка предложений по планируемым мероприятиям в 2016-2018гг
	В течение квартала

	10. 
	Предоставление информации по вопросам, относящимся  к компетенции отдела.
	В течение квартала

	Управление образования

	
	Внедрение ФГОС по дошкольному образованию.
	в течение квартала

	1. 
	Выход в образовательные учреждения по вопросу выполнения п.10.10 санитарно-эпидемиологических требований к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях
	ноябрь-декабрь

	2. 
	Проведение аппаратных совещаний при начальнике управления образования по вопросам:

- Организация дистационного образования детей-инвалидов

-  Отчёт по выполнению муниципального задания за 2014 год. Организация работы по повышению качества образования.

- Организация воспитательной работы с учащимися и родителями
	Октябрь

Ноябрь

декабрь

	3. 
	Создание банка данных учащихся в автоматизированной системе «Контингент». 
	В течение квартала

	4. 
	Подготовка и сдача отчёта в Министерство образования  и науки по кадрам по форме 83-РИК
	октябрь

	5. 
	Анализ выполнения муниципальных заданий общеобразовательными учреждениями 
	раз в квартал



	6. 
	Формирование муниципальных заданий образовательным учреждениям


	ноябрь

	7. 
	Формирование банка данных занятости дополнительным образованием и внеурочной деятельностью учащихся 
	октябрь

	8. 
	Отчет выполнения мероприятий по Дорожной карте внедрения Модели развития предпосылок индивидуализации  в рамках проекта «Ступени»;
	декабрь

	9. 
	Организация оздоровления  детей в осенние каникулы.
	Октябрь

	10. 
	Конкурс рекламы  «Мир на планете -счастливые дети» 7-8классы


	октябрь

	11. 
	Проведение и участие в мероприятиях, посвященных «Году литературы»
	по плану



	12. 
	Координация действий образовательных учреждений по вопросам участия в школьном, муниципальном, региональном этапе Всероссийской олимпиады школьников
	октябрь – декабрь



	13. 
	Координация деятельности по формированию списка кандидатов для вручения премии и стипендии ОАО «Метафракс»
	декабрь



	14. 
	Координация деятельности комиссии управления образования по отбору кандидатур на присуждение стипендии «Юные дарования Прикамья», участие в мероприятиях: «Губернаторская елка», «Кремлевская елка»
	декабрь

	15. 
	Ведение учета детей дошкольного возраста с помощью автоматизированной информационной системы  «Портал «Дошкольное образование»
	В течение квартала



	16. 
	Подготовка проектов нормативно-распорядительных актов по проекту «Компенсация части затрат по воспитанию и обучению детей-инвалидов дошкольного возраста на дому»
	В течение квартала



	17. 
	Подготовка проектов нормативно-распорядительных актов по проекту «Предоставление пособий семьям, имеющим детей в возрасте от 1,5 до 5 лет, не посещающих дошкольные образовательные учреждения»
	В течение квартала



	18. 
	Контроль за подготовкой образовательных учреждений  к новому учебному году и к зиме.
	Октябрь, ноябрь

	19. 
	Проведение обследования на предмет рабочего состояния вентиляции.
	

	20. 
	Закупка игрового и учебного оборудования
	В течение квартала

	21. 
	Проведение мероприятий по озеленению территорий во всех образовательных учреждениях городского округа.
	В течение квартала

	22. 
	Контроль за ремонтом мастерских на объекте образования МАОУ СОШ  № 20 ( предписание надзорных органов)
	В течение квартала

	23. 
	Контроль за ремонтными работами на объекте образования МАОУ СОШ № 15 ( ремонт библиотеки, ремонт малого спортивного зала, ремонт запасного выхода в спортивном зале)
	В течение квартала

	24. 
	Контроль за капитальным  ремонтом кровли в филиале СОШ № 15 (школа открытого типа)
	В течение квартала

	25. 
	Формирование:

· отчёта об исполнении бюджета;

· сведений об изменениях в бюджетной росписи;

· информации о расходах отрасли образование 

· информации по Фонду оплаты  труда муниципальных учреждений

· Составление и предоставление ежемесячных и годовых отчётов;

· Отчёт по сети и штатам;


	В течение квартала



	
	Работа с порталом kpmo59.ru по заполнению отчетов по системе общего образования
	В течение квартала

	26. 
	Организация повышения квалификации педагогов .


	В течение квартала

	27. 
	Подготовка к внедрению муниципальной оценки качества образования . Разработка нормативной базы. 
	В течение квартала

	28. 
	Подготовка материалов в Министерство образования по награждению педагогов в связи с юбилеями образовательных учреждений (д/с № 33, СОШ № 14 (НОЦ))
	Октябрь, ноябрь

	29. 
	1. Аттестация педагогических кадров:

- Подготовка документов и проведение процедуры аттестации педагогов: 

на 1-ю квалификационную категорию,

на высшую квалификационную категорию;

- Подготовка документов и проведение процедуры аттестации руководителей ОУ


	Октябрь – декабрь



	30. 
	Координация действий по аккредитации образовательной деятельности  (СОШ № 14 (НОЦ))


	Октябрь

	31. 
	Работа с ОУ по разработке новых Уставов и замене  лицензий на новые в соответствии с графиком.
	В течение квартала

	32. 
	Организация работы координационных советов по реализации инновационных проектов совета «Школа ступеней», «Профи», «Факторы успеха».


	В течение квартала

	33. 
	Запуск сетевой модели организации предпрофильной подготовки учащихся 9-х классов «ПРОФИ».
	Октябрь, ноябрь, декабрь

	34. 
	Организация учебно-методического семинара для педагогов дошкольного образования по реализации модели «Ступени»
	Октябрь

	Отдел по земельным отношениям

	1.
	Прием граждан и юридических лиц. Работа с заявлениями по вопросам земельных отношений.
	В течение квартала

	2.
	Подготовка постановлений администрации г. Губахи о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или в В течение кварталае (бессрочное) пользование.
	В течение квартала

	3.
	Подготовка проектов договора аренды, безвозмездного срочного пользования и купли-продажи земельных участков.
	В течение квартала

	4.
	Подготовка проектов Соглашений об установлении сервитута в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Губахинского городского округа.
	В течение квартала

	5.
	Согласование схем расположения земельных участков на кадастровых картах (планах) территории.
	В течение квартала

	6.
	Подготовка Согласий администрации г. Губахи (арендодатель) на передачу прав и обязанностей по договору аренды земельного участка.
	В течение квартала

	7.
	Проведение проверок соблюдения земельного законодательства в рамках осуществления муниципального земельного контроля.
	В течение квартала

	8.
	Подготовка ежеквартальной информации в Министерство по управлению имуществом и земельным отношениям Пермского края  о проведении проверок охраны и использования земель в рамках осуществления муниципального земельного контроля на территории Губахинского городского округа.
	В течение квартала

	9.
	В соответствии с распоряжением Губернатора Пермского края от 13.01.2015 № 1-р «Об организации работы по выявлению и пресечению незаконного (нецелевого) использования земельных участков» проведение инвентаризации земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, расположенных на территории Губахинского городского округа, государственная собственность на которые не разграничена.
	В течение квартала

	10.
	Подготовка ежеквартальных отчетов:

- о поступлении арендной платы за землю в консолидированный бюджет Губахинского городского округа.

-  о задолженности по арендной плате за землю и мониторинг ситуации по дебиторской задолженности по арендным платежам.
	В течение квартала 

	11.
	Подготовка ежемесячной информации в Министерство по управлению имуществом и земельным отношениям Пермского края:

- о продаже земельных участков собственникам объектов недвижимости;

- о состоянии дел по арендной плате за землю.   
	В течение квартала

	12.
	Подготовка ежеквартальной информации в Министерство строительства и жилищно-коммунального хозяйства Пермского края:

- о земельных участках, предоставленных под строительство с приложением копий правоустанавливающих и правоудостоверяющих документов;

- об условиях размещения объектов в прибрежной зоне водных объектов (форма 1) и о выделении земельных участков под застройку для личного пользования граждан и юридических лиц в границах прибрежной зоны водных объектов Волжско-Камского каскада.
	В течение квартала



	13.
	Работа с арендаторами земельных участков по дебиторской задолженности. Подготовка претензий, материалов для взыскания задолженности в судебном порядке.
	В течение квартала

	14.
	Администрирование доходов бюджета Губахинского городского округа в части арендных платежей за землю и продажи земельных участков.
	В течение квартала



	16.
	Для составления ежеквартального отчета в Министерство финансов Пермского края подготовка ежеквартальной информации о количестве плательщиков арендной платы за землю, о площади земель в аренде.   
	В течение квартала

	17.
	Проведение комиссии по рассмотрению заявлений о предоставлении земельных участков.  
	В течение квартала

	18.
	Проведение мероприятий по установлению (уточнению) категорий и/или видов разрешенного использования земельных участков, внесение сведений в государственный кадастр недвижимости.
	В течение квартала

	19.
	Внесение изменений в административные регламенты по предоставлению муниципальных услуг, оказываемых отделом по земельным отношениям.
	В течение квартала

	Отдел градостроительства

	1.
	Осуществление работы по выдаче разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов в эксплуатацию. Мониторинг по выявлению фактов строительства без разрешений на строительство и направление полученной информации в прокуратуру города.
	В течение квартала

	2. 
	Подготовка в установленном порядке разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию.
	В течение квартала

	3. 
	Подготовка решений о согласовании, актов приемочной комиссии, проектов решений переустройства (или) перепланировки жилых и нежилых помещений.
	В течение квартала

	4. 
	Проведение организационно-технических мероприятий и подготовка проектов решений о переводе жилых (нежилых) в нежилые (жилые) помещения.
	В течение квартала

	5. 
	Проведение организационно-технических мероприятий и подготовка разрешений на производство земляных работ. Проверка состояния благоустройства по разрешениям, выданным в 2014 - 2015 годах. Выдача предписаний организациям, не сдавшим благоустройство в срок, установленный разрешением.
	В течение квартала

	6. 
	Размещение дел о застроенных земельных участках в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности (ИСОГД). Составление описи дел, находящихся в отделе градостроительства.
	В течение квартала

	7. 
	Присвоение (уточнение, изменение) адресов объектам капитального строительства. Инвентаризация объектов адресации и оформление сведений по нумерации домов, находящихся в Губахинском городском округе в Федеральную адресную систему РФ.
	В течение квартала

	8. 
	Проведение организационно-технических мероприятий и подготовка разрешений на установку рекламных конструкций. Работа с предпринимателями, незаконно разместившими рекламные конструкции на многоквартирных жилых домах. Подготовка документов для обращения в суд.
	В течение квартала

	9. 
	Проведение торгов по продаже права заключения договора на установку и эксплуатацию рекламных конструкций.
	В течение квартала

	10. 
	Подготовка документов по планировке территории округа (градостроительных планов).
	В течение квартала

	11.
	Выдача акта освидетельствования  проведения основных работ по строительству, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского капитала.
	В течение квартала

	12.
	Проведение аукциона по территориальному планированию «Проектов планировки и проектов межевания территории».
	В течение квартала

	13.
	Проведение аукциона по проекту «Внесение изменений в Генеральный план и Правила землепользования и застройки Губахинского городского округа».
	В течение квартала

	14.
	Предоставление информации проектировщикам для разработки «Проектов планировки и проектов межевания территории» и проекта «Внесение изменений в Генеральный план и Правила землепользования и застройки Губахинского городского округа».
	В течение квартала

	  15.
	Предоставление информации для разработки карта-планов населенных пунктов.
	В течение квартала

	16.
	Проведение публичных слушаний и последующее утверждение «Проектов планировки и проектов межевания территорий».
	В течение квартала

	17.
	Проведение публичных слушаний и утверждение Решением Думы «Проекта внесения изменений в Правила землепользования и застройки Губахинского городского округа».
	В течение квартала

	18.
	 Проведение проверки совместно с обществом инвалидов по объектам социального назначения в рамках «Доступной среды
	В течение квартала

	Отдел социальной политики

	1.
	Подготовка и сдача отчетности
	В течение квартала

	2.
	Участие в краевых семинарах, совещаниях проводимых Министерствами Пермского края
	В течение квартала

	3.
	Подготовка информации и отчётов по запросам Министерств Пермского края
	В течение квартала

	4.
	Подготовка и сдача отчетов по реализации государственной поддержки льготной категории граждан
	В течение квартала

	5.
	Выдача свидетельств льготной категории граждан
	В течение квартала

	6.
	Подготовка и сдача отчетов по реализации программы «Обеспечение жильем молодых семей в Пермском крае на 2011-2015 годы»
	В течение квартала

	7.
	Консультирование молодых семей по признанию нуждающимися и постановки на учет в Программу
	В течение квартала

	8.
	Выдача свидетельств по программе «Обеспечение жильем молодых семей в Пермском крае на 2011-2015 годы»
	В течение квартала

	9.
	Подготовка постановлений на оплату выданных свидетельств льготной категории граждан, молодым семьям
	В течение квартала

	10.
	Прием и проверка пакетов документов от молодых семей для участия в Программе
	В течение квартала

	11.
	Подготовка нормативно-правовых актов по вопросам, относящимся к компетенции отдела
	В течение квартала

	12.
	Работа по внесению сведений в ИАС «Обеспечение жильем молодых семей»
	В течение квартала

	13.
	Подготовка и участие в проведении совещаний, комиссий по вопросам, относящимся к компетенции отдела.
	В течение квартала

	14.
	Оформление запросов по межведомственному взаимодействию для реализации ведоственных программ 
	В течение квартала

	15.
	Подготовка соглашений с Министерствами, относящихся к компетенции отдела
	В течение квартала

	16.
	Подготовка плана заседаний комиссий и проведения их, находящихся в ведомстве отдела
	В течение квартала

	17.
	Заполнение форм отчетности в ИАС 
	В течение квартала

	18.
	Консультирование льготных категорий граждан по признанию нуждающимися и постановки на учет 
	В течение квартала

	19.
	Возмещение затрат за ЖКУ Почетным гражданам
	В течение квартала

	20.
	Предоставление информации по вопросам, относящимся  к компетенции отдела.
	В течение квартала

	21.
	Составление протоколов об административных правонарушениях 


	В течение квартала

	Комитет по управлению муниципальным имуществом

	1 
	Внесение изменений в прогнозного плана приватизации муниципального имущества на 2015-2017 годы.
	В течение квартала

	2 
	Проведение государственной регистрации права муниципальной собственности на объекты.
	В течение квартала

	3 
	Проработка и внесение изменений в нормативно-правовые акты, регулирующие управление, устанавливающие контроль и полномочия комитета по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа «Город Губаха».
	В течение квартала

	4 
	Выявление и постановка на учет бесхозяйных объектов недвижимого имущества, а также пустующих квартир и выморочного имущества.
	В течение квартала

	5 
	Ведение и учет многодетных семей, для целей предоставления земельных участков, формирование земельных участков для целей предоставления многодетным семьям, и формирование заявки муниципального образования на предоставление межбюджетного трансферта.
	В течение квартала

	6 
	Ведение и учет муниципального имущества, в т.ч. муниципальной казны городского округа «Город Губаха», а также контроль над использованием муниципальными предприятиями и учреждениями имущества, закрепленного за ними на праве хозяйственного ведения и оперативного управления.
	В течение квартала

	7 
	Проведение торгов по продаже права аренды объектов (земельных участков, зданий, строений, помещений, сооружений) муниципальной собственности, а также перезаключение договоров аренды имущества, на основании требований Федерального закона от 26.07.2006г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции» и Земельного кодекса РФ.
	В течение квартала

	8 
	Проведение торгов по продаже (приватизации) объектов (зданий, земельных участков, нежилых помещений) муниципальной собственности на основании Земельного кодекса РФ, Федерального закона от 21.12.2001г. № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества» и Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».
	В течение квартала

	9 
	Подготовка проектов решений Думы Губахинского городского округа: о внесении изменений НПА; об утверждении НПА, о приеме, передаче имущества.
	В течение квартала

	10 
	Администрирование доходов бюджета городского округа «Город Губаха» от использования муниципального имущества (за исключением имущества муниципальных автономных и бюджетных учреждений), а также платы за найм жилья.
	В течение квартала

	11 
	Подготовка претензий и актов сверки по аренде муниципального имущества.
	В течение квартала

	12 
	Предоставление сведений по заключенным договорам: купли-продажи и аренды, в межрайонную ИФНС России № 14 по Пермскому краю.
	В течение квартала

	13 
	Сбор данных и заполнение форм единой информационной системы Пермского края по показателям использования (отчуждения) муниципального имущества.
	В течение квартала

	14 
	Проведение мероприятий по снижению размера дебиторской задолженности, по договорам аренды муниципального имущества, платы за найм жилья.
	В течение квартала

	15 
	Участие в комиссиях органов местного самоуправления, а также межведомственных комиссиях.
	В течение квартала

	16 
	Проведение закупок на оказание услуг: по изготовление проектов планировки территории; внесение изменений в Генплан;  проведение кадастровых работ в отношении земельных участков.
	В течение квартала

	17 
	Ведение исковой и претензионной работы.
	В течение квартала

	Отдел по организационным вопросам и внутренней политике

	1.
	Контроль за соблюдением ПВР и исполнительской дисциплины в ИСЭД
	В течение квартала

	2.
	Формирование кадрового резерва
	В течение квартала

	3.
	Формирование резерва управленческих кадров
	В течение квартала

	4.
	Мониторинг миграционных процессов и межэтнической ситуации в округе
	Еженедельно, В течение квартала

	5.
	Заполнение форм отчетности в ИАС
	В течение квартала

	6.
	Формирование регистра нормативных актов администрации
	В течение квартала

	7.
	Ведение реестра муниципальных контрактов с единственным поставщиком
	В течение квартала

	8.
	Организация и проведение конкурсов на замещение вакантных должностей
	В течение квартала

	9.
	Организация и проведение аттестации муниципальных служащих 
	В течение квартала

	10.
	Формирование личных дел муниципальных служащих
	В течение квартала

	11.
	Ведение реестра трудовых договоров с руководителями муниципальных учреждений и предприятий 
	В течение квартала

	12.
	Публикация на официальном сайте Губахинского городского округа текстов экспертных заключений по итогам проведения антикоррупционной экспертизы, в том числе заключений независимых экспертов, муниципальных нормативных правовых актов и проектов муниципальных нормативных правовых актов
	В течение квартала

	13.
	Размещение на официальном сайте Губахинского городского округа «электронных ящиков» для сообщения гражданами и организациями информации о коррупционном поведении муниципальных служащих
	В течение квартала

	14.
	Информирование населения Губахинского городского округа через официальный сайт Губахинского городского округа о ходе реализации антикоррупционной политики в администрации города Губахи и муниципальных учреждениях
	В течение квартала

	15.
	Организация и проведение проверок сведений, представленных в соответствии с Федеральным законом «О муниципальной службе в Российской Федерации» муниципальными служащими и лицами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы
	В течение квартала

	16.
	Обеспечение контроля за соблюдением муниципальными служащими ограничений и запретов, принципов служебного поведения, предусмотренных законодательством о муниципальной службе
	В течение квартала

	17.
	Анализ муниципальных программ «Развитие информационного общества», «Совершенствование муниципального управления», внесение изменений
	В течение квартала

	18.
	Контроль за выполнением контракта на оказание транспортных услуг
	В течение квартала

	19.
	Проведение заседания Общественного совета при главе г. Губахи
	Ноябрь

	20.
	Организация заседания координационного совета по национальным вопросам при администрации г. Губахи
	Октябрь

	21.
	Осуществление мониторинга событий, способных повлиять на рост общественно-политической и социальной напряженности в г. Губахе
	еженедельно

	22.
	Осуществление кадрового мониторинга
	Еженедельно в течение квартала

	
	
	

	23
	Контроль мероприятий по организации перевода муниципальных услуг в электронную форму в соответствии с дорожной картой № 3
	В течение квартала

	24
	Контроль за заполнением деклараций об энергопотреблении занимаемых помещений бюджетными учреждениями городского округа
	В течение квартала

	25
	Осуществление контроля за предоставление данных о муниципальных услугах в ГАС «Управление»
	В течение квартала

	
	Правовое управление
	

	1. 
	Проведение правовой экспертизы НПА и документов правового характера Губахинского городского округа
	В течение квартала

	2. 
	Ведение претензионно - исковой работы от имени администрации и муниципальных учреждений
	В течение квартала

	3. 
	Представление интересов администрации в судебных инстанциях различного уровня
	В течение квартала

	4. 
	Работа с органами прокуратуры: ответы на запросы, рассмотрение протестов, представлений, предостережений
	В течение квартала

	5. 
	Проведение служебных проверок
	В течение квартала

	6. 
	Проведение правовой экспертизы проектов гражданско-правовых договоров, аукционной, конкурсной документации
	В течение квартала

	7. 
	Участие в работе контрактной службы
	В течение квартала

	8. 
	Работа с обращениями граждан
	В течение квартала

	9. 
	Подготовка ответов на входящую корреспонденцию
	В течение квартала

	10. 
	Участие в заседаниях комиссий и комитетов
	В течение квартала

	11. 
	Консультации граждан, функциональных подразделений администрации, функциональных и территориальных органов администрации, учреждений по правовым вопросам
	В течение квартала

	12. 
	Проведение антикоррупционной экспертизы НПА
	В течение квартала

	13. 
	Работа с ФССП
	В течение квартала

	14. 
	Представительство Администрации в различных государственных органах
	В течение квартала

	15. 
	Заседание межведомственного совета по противодействию коррупции
	В течение квартала

	16. 
	Подготовка и направление отчетов в администрацию губернатора ПК, Совет муниципальных образований
	В течение квартала

	
	Управление экономики
	

	1. 
	Подготовка справки о состоянии закупок за 3 квартал 2015 года 
	Октябрь-ноябрь 2015г.

	2. 
	Подготовка нормативных правовых актов по нормированию в сфере закупок
	Октябрь-декабрь 2015г.

	3. 
	Участие в работе комиссии по осуществлению закупок
	В течение квартала

	4. 
	Формирование и ведение реестра муниципальных услуг городского округа «Город Губаха»
	В течение квартала

	5. 
	Подготовка отчетности о регулировании тарифов на перевозки пассажиров и багажа за 3 квартал 2015 года
	Октябрь 2015г.

	6. 
	Участие в работе балансовых комиссий по подведению итогов финансово-хозяйственной деятельности МУПов и МУ за 9 месяцев 2015 год (в соответствии с графиком)
	В течение квартала

	7. 
	Участие в работе комиссии по предоставлению субсидий юридическим и физическим лицам- производителям товаров, работ, услуг
	В течение квартала

	8. 
	Участие в работе тарифной комиссии
	В течение квартала

В течение квартала

	9. 
	Разработка мероприятий  муниципальных программ развития малого и среднего предпринимательства и сельского хозяйства
	В течение квартала

	10. 
	Проведение конкурсного отбора бизнес-планов субъектов малого и среднего предпринимательства
	Октябрь-ноябрь 2015 года

	11. 
	Уточнение перечня муниципальных программ, финансируемых на 2016-2018 годы
	В течение квартала



	12. 
	Разработка Прогноза социально-экономического развития городского округа на 2016-2018 годы (уточненный) 
	октябрь 2015 года

	13. 
	Ежедекадный финансовый мониторинг
	В течение квартала



	14. 
	Разработка проектов нормативно-правовых документов 44-Федеральному закону (федеральная контрактная система (при необходимости))
	В течение квартала



	15. 
	Анализ основных показателей социально-экономического развития городского округа за 3 квартал 2015 год
	Ноябрь-декабрь 2015 года

	16. 
	Разработка проектов нормативно-правовых документов  по бюджетному регулированию (в связи с изменениями законодательства с 01.10.2015г. (при необходимости))
	В течение квартала



	17. 
	Подготовка отчетности в Информационно-аналитической системе
	В течение квартала



	18. 
	Проведение Совета Организации АНО ГРБИ
	Ноябрь 2015

	19. 
	Проведение торговых ярмарок

(в соответствии с графиком)
	В течение квартала

	20. 
	Проверка тарифов на платные услуги учреждений в сфере культуры и спорта
	В течение квартала

	21. 
	Подготовка информации о состоянии производственного травматизма на территории городского округа за 3 квартал 2015 год
	ноябрь 2015г.

	22. 
	Еженедельный мониторинг рынка продовольственных товаров по 40 наименованиям
	В течение квартала

	23. 
	Проверка ведомственных перечней услуг ГРБС
	Октябрь-декабрь 2015 года

	24. 
	Разработка нормативных правовых актов по стратегическому планированию
	Октябрь-декабрь 2015 года

	25. 
	Разработка регламентов по инвестиционной привлекательности территории
	Октябрь-декабрь 2015 года

	
	Управление строительства и ЖКХ
	

	1 
	Ремонт пустующих помещений многоквартирного дома по адресу: г.Губаха, пос.Углеуральский, ул. Чернышевского, д.54
	В течение квартала

	2 
	Капитальный ремонт многоквартирного дома по адресу : г. Губаха, пос.Углеуральский, ул.Чернышевского. д.54
	В течение квартала

	3 
	Выполнение заявок муниципальных учреждений по осуществлению строительного контроля ремонтируемых объектов, в том числе :

- спортивный зал МАОУ «СОШ № 25» (контроль за устранением замечаний в период гарантийного срока);

- ремонт скатной крыши МБУ «Архив города Губахи»;

- ремонт кинозала библиотеки;

-ремонт кровли филиала МАОУ «СОШ № 15»;

- замена окон в МАДОУ ЦРР-детский сад № 6;

- подготовка основания и укладка спортивного напольного покрытия спортивного зала МАОУ «ООШ № 20»;
	В течение квартала

	4 
	Перепланировка нежилого помещения с устройством входной группы для создания МФЦ по адресу: Пермский край, г.Губаха, ул.Дегтярева, 9 (подготовка документов для ввода объекта в эксплуатацию, передача исполнительной документации краевому МФЦ);
	До 12.10.2015 года

	5 
	Строительство школьного стадиона в г.Губаха, ул.Парковая, 10а, МАОУ «ООШ № 2» (подготовка документов для регистрации объекта и ввода в эксплуатацию, составление и отправка отчетности в министерство спорта Пермского края)
	Октябрь 2015 года

	6 
	ИП «Газификация жилых домов пос.Нагорнский» (по участкам для многодетных семей) 
	В течение квартала, при наличии финансирования

	7 
	ИП «Газификация жилых домов пос.Широковский»
	В течение квартала, при наличии финансирования

	8 
	Строительство «Парка химиков»
	В течение квартала

	9 
	«Водоснабжение, водоотведение, газификация, электроснабжение Горнолыжного центра «Губаха» в рамках реализации инвестиционного проекта в сфере туризма Пермского края «Пермь Великая»
	В течение квартала

	10 
	Проведение комиссии по обследованию дорожных условий на маршрутах пассажирского транспорта
	Октябрь

	11 
	Проведение  комиссии по Безопасности дорожного движения
	Ежемесячно

	12 
	Составление плана мероприятий по содержанию и ремонту дорог на 2016г плановый 2017-2018г
	В течение квартала

	13 
	Работа с Министерством транспорта ПК  (рассмотрение запросов и предоставление в срок информации)
	В течение квартала

	14 
	Контроль по выполнению Муниципального задания по содержанию улично-дорожной сети и ремонту дорог.
	В течение квартала

	15 
	Работа с органами ОГИБДД (по исполнению предписаний)


	В течение квартала

	16 
	Контроль за выполнением работ по замене дорожных знаков вблизи школ и дошкольных учреждениях.
	Октябрь

	17 
	Контроль за ходом выполнения текущего ремонта по ул.Гоголя
	Октябрь

	18 
	Контроль за осуществлением пассажирских перевозок
	В течение квартала

	19 
	Завершение реализации переселения этапа 2014 года
	квартал

	20 
	Реализация этапа переселения 2015 года
	до конца 2016 года

	21 
	Подготовка и проведение электронных аукционов
	В течение квартала

	22 
	Формирование бюджета на 2016-2018 гг
	До 31.10.2015 г.

	23 
	Заключение договоров на предоставления субсидий физическим  лицам (нанимателям) на возмещение затрат по установке (замене) индивидуальных приборов учета
	Ежемесячно

	24 
	Внесение изменения в муниципальный план капитального ремонта на 2015-2017 год 
	При актуализации региональной программы капитального ремонта

	25 
	Проведение «Школы грамотного потребителя» семинар по программе  «Нормативно-правовые акты, регулирующие порядок и стандарты управления МКД»
	05.10.2015г.

	26 
	Информирование населения об изменении законодательства при реализации программы капитального ремонта общего имущества через средства массовой информации
	Ежемесячно

	27 
	Обеспечение доступа к информации и сервисам в сфере ЖКХ в рамках ГИС ЖКХ
	До 31.12.2015

	28 
	Регистрация в ГИС «Энергоэффективность» по приказу  № 401 Минэнерго России от 30.06.2014г.


	До 31.10.2015

	29 
	Отчетность в ГИС «Энергоэффективность», по капитальному ремонту МКД
	Ежемесячно



	30 
	Заключение договоров социального найма жилого помещения.
	Ежемесячно

	31 
	Заключение договоров на передачу жилого помещения в собственность граждан
	Ежемесячно

	32 
	 Работа по признанию граждан, подавших заявления для постановки их в качестве нуждающихся в жилых помещениях, малоимущими.
	Ежемесячно

	33 
	Проведение жилищной комиссии по  Постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, малоимущими.
	Ежемесячно

	34 
	проведение жилищной комиссии по   предоставлению маневренного фонда для временного проживания по договору найма.
	Ежемесячно

	35 
	Работа с архивом: выдача дубликатов договоров социального найма жилого помещения; дубликатов договоров на передачу жилого помещения в собственность граждан.
	Ежемесячно

	36 
	Снятие граждан с учёта в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
	Ежемесячно

	37 
	Работа в рамках программы «Жилье для российской семьи» 
	Ежемесячно

	38 
	Исполнения решений Губахинского городского суда по предоставлению жилых помещений по договорам социального найма вне очереди.
	Ежемесячно

	39 
	Внесение изменений в муниципальные задания муниципальным бюджетным учреждениям на 2015 год.
	В течение квартала

	40 
	Формирование муниципальных заданий на оказание муниципальных услуг, выполнение работ на 2016 год.
	Декабрь 2015

	41 
	Внесение изменений в муниципальные программы  «Обеспечение качественным жильем и услугами ЖКХ населения Губахинского городского округа», «Развитие транспортной системы Губахинского городского округа», «Благоустройство» в соответствие  с вносимыми изменениями в  бюджет 2015 года и планового периода 2016-2018 годов.
	В течение квартала

	42 
	Оценка эффективности и результативности реализации муниципальных  программ:

- "Благоустройство Губахинского городского округа»;

- «Развитие транспортной системы Губахинского городского округа  на 2014-2016 годы»

- «Обеспечение качественным жильем и услугами ЖКХ населения Губахинского городского округа на 2014-2016 годы»
	Октябрь 2015

	43 
	контроль за спиливанием древесно-кустарниковой растительности МБУ «КБ»
	до 31.10.2015

	44 
	Составление протоколов об административных правонарушений, выдача уведомлений об устранении нарушений  
	В течение квартала

	Территориальное управление городского округа по решению вопросов пос. Углеуральский, Парма, Шестаки, Нагорнский

	1 
	Контроль по прохождению объектами ЖКХ отопительного сезона 2015-2016 гг.
	В течение квартала

	2 
	Контроль за сбором и вывозом мусора с территории поселка, состоянием контейнерных площадок
	В течение квартала

	3 
	Контроль за содержанием дорог 
	В течение квартала

	4 
	Контроль за работой уличного освещения
	В течение квартала

	5 
	Участие в комиссиях по осмотру жилых помещений на предмет соблюдения собственниками, нанимателями требований жилищного законодательства
	В течение квартала

	6 
	Подготовка договоров на передачу жилого помещения в собственность граждан
	В течение квартала

	7 
	Консультирования граждан по вопросу признания жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным, подлежащим сносу или реконструкции
	В течение квартала

	8 
	Работа с обращениями граждан, прием заявлений, подготовка ответов установленный законом срок
	В течение квартала

	9 
	Работа с гражданами по переселению с горных отводов 
	В течение квартала

	10 
	Мониторинг жилищного фонда, анализ пустующих жилых помещений
	октябрь, ноябрь, декабрь

	11 
	Работа с должниками за ЖКУ
	В течение квартала

	12 
	Сдача отчетов в статистику
	ежемесячно

	13 
	Участие в собраниях жителей по вопросам ЖКХ
	В течение квартала

	14 
	Работа с гражданами, подлежащими переселению в рамках организации компактного проживания
	В течение квартала

	15 
	Сбор документов по расторжению договоров социального найма
	В течение квартала

	16 
	Контроль по прохождению объектами ЖКХ отопительного сезона 2015-2016 гг.
	В течение квартала

	Территориальное управление Губахинского округа по решению вопросов поселка Широковский

	1.
	Работа с обращениями граждан, прием заявлений, подготовка ответов в установленный законом срок
	В течение квартала

	2.
	Контроль оплаты за ТЭР, выполнения соглашений и графиков
	ежемесячно

	3.
	Организация обучение людей правилам пожарной безопасности.
	В течение квартала

	4.
	Анализ работы газовой котельной, расхода газа, энергосбережения
	еженедельно
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